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Lokale Mail-Ordner auf dem E-Mail-Server speichern 
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1. Informationen 

Im Rahmen der Exchange Migration ist es nötig, dass alle Nutzer ihre lokalen Mail-Ordner auf den 
momentanen imap.pvw E-Mail-Server kopieren. 

Nachfolgend finden Sie eine konkrete Anleitung, wie Sie diese Vorgabe umsetzen können. 

Bitte gehen Sie in dieser Reihenfolge vor: 

• Thunderbird aktualisieren 
• Ordnerspalten anzeigen 
• Mails aus lokalen Ordner “aufräumen” 
• Erstellen eines Ordners auf dem E-Mail-Server 
• Mails aus lokalen Ordner kopieren 
• Löschen der erfolgreich kopierten Mails aus lokalen Ordnern 

 

Speichern Sie bitte nach Anwendung dieser Anleitung keine E-Mails mehr lokal. 
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2. Thunderbird aktualisieren 

Das Programm Thunderbird wird permanent verbessert und Fehler werden korrigiert. Die neuen 
Programmversionen müssen aber durch jeden Benutzer über das Software-Depot installiert werden. 

Bitte aktualisieren Sie Thunderbird auf die aktuell dort verfügbare Version (in Feb. 2016 – V. 38.3.0). 

Um Thunderbird zu aktualisieren … 

• Öffnen Sie das Softwaredepot 
• Prüfen Sie unter Level-1-Software, welche „Mozilla Thunderbird Version installiert und welche 

verfügbar ist. 
• Falls es eine neuere Version gibt, installieren Sie diese bitte 
 

3. Ordnerspalten Anzeigen 

Um einen Überblick zu bekommen wie viele E-Mails in den Lokalen Ordnern liegen, können Sie die 
Ordnerspalten anzeigen lassen. 

• Drücken sie ALT falls die Menüleiste nicht angezeigt wird 
• Gehen sie nun auf Ansicht, Fensterlayout und setzen Sie den Haken bei Ordnerspalten (siehe 

Abbildung 1) 
• Nun haben Sie über den Ordnern eine Spalte Name und eine weitere Spalte die mittels 

Dropdown-Menü aufrufbar ist 
• Hier wählen Sie Gesamt und Größe (siehe Abbildung 2) 
• Hinter den Ordnern werden Ihnen jetzt die Anzahl der E-Mails und der belegte Speicherplatz 

angezeigt 
 

  

 

 

 

 

Abbildung 1        Abbildung 2 

ZV-Migrationsteam Dez II
Hervorheben
Bei vielen Nutzer_innen ist das zugehörige Symbol ausgeblendet. Sie finden es nach Klick auf den kleinen, nach oben zeigenden Pfeil in der Taskleiste auf der rechten Seite

ZV-Migrationsteam Dez II
Hervorheben
Es handelt sich um das kleine, fensterartige Symbol mit Pfeil am Rand
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4. Lokale Ordner aufräumen 

Bitte überprüfen Sie, ob Sie sich von manchen E-Mails trennen können. Unser Speicherplatz ist 
begrenzt! Löschen Sie bitte die nicht mehr benötigten E-Mails! 

 

5. Erstellen eines Ordners auf dem E-Mail-Server 

In diesem Abschnitt legen wir einen neuen Ordner auf dem E-Mail-Server an um dann später die 
lokalen E-Mails in diesen zu kopieren 

Folgen Sie diesen Schritten: 

• Öffnen Sie Thunderbird 
• Wählen Sie Ihr Postfach aus 

(im Normalfall Nutzername@pvw...) 
• Machen Sie einen Rechtsklick auf das Postfach 
• Wählen Sie Neuer Ordner… (siehe Abbildung 3) 

 

   
Abbildung 3        Abbildung 4 

 

Ein neues Fenster öffnet sich. Hier können Sie dem Ordner einen Namen geben.  

Achten Sie darauf, dass im Dropdown-Menü Ihr persönliches Postfach eingetragen ist. (siehe 
Abbildung 4) 

Ihr Ordner sollte nach einem Klick auf Ordner erstellen links im Navigationsband auftauchen. 
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6. Mails aus lokalen Ordner kopieren 

Bitte gehen Sie sicher, dass Sie Schritt 5 durchgeführt haben. 

In diesem Abschnitt kopieren wir die lokalen Ordner. 

Bitte achten Sie während des Kopiervorgangs auf mögliche Meldungen die Thunderbird im unteren 
Bereich ausgibt. Diese Meldungen könnten von Nutzen sein, falls Probleme auftreten. 

Um die Ordner zu kopieren, folgen sie diesen Schritten: 

• Wählen Sie den Ordner aus, den Sie kopieren wollen 
• Drücken Sie die linke Maustaste auf dem Ordner und halten Sie diese fest 
• Ziehen sie nun den Ordner in den im Schritt 5 angelegten Ordner und lassen Sie die Maustaste 

los 
• Je nach Größe des Ordners kann das Verschieben einige Zeit in Anspruch nehmen. 
• Wiederholen Sie diesen Vorgang mit dem nächsten Ordner 

o Anmerkung 1: Es ist nicht nötig jeden Ordner einzeln zu kopieren. Es reicht wenn Sie 
die Oberordner (in meinem Beispiel Test) „hoch“ ziehen, die Unterordner werden 
mitkopiert. 

o Anmerkung 2: Es lohnt sich allerdings in Häppchen vorzugehen, um die Aufgabe zeitlich 
aufzuteilen. 

o Anmerkung 3: Die kopierten Daten bleiben vorerst in den lokalen Ordnern. 
 

 
Abbildung 5 

 

7. Erfolgreich verschobene E-Mails in den lokalen Ordnern Löschen 

Vergleichen Sie jeweils die Größe und die Anzahl der Mails in Quell und Zielordner. 

Stimmt beides überein löschen Sie bitte die E-Mails in den lokalen Ordnern. 

ZV-Migrationsteam Dez II
Hervorheben
Der Screenshot passt nicht ganz, der erstellte Ordner ist nicht wirklich zu erkennen. Dieser befindet sich nach oben erwähnter Anleitung als Unterordner Ihres Kontos "Ihr Name"@pvw.tu-darmstadt.de
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