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1 Zweck dieser Art der Datenaufbereitung 

Im Personalkostenbereich sind für unterschiedliche Zwecke zahlreiche Auswertungen erforderlich, wobei 
u.a. auch in Buchungen der „in“ und „für“ Periode unterschieden werden muss. Um diese Analysen zu 
erleichtern, wird in der nachfolgenden Arbeitsanleitung aufgezeigt, wie die Personaldaten aus dem SAP-
System in ALV-Sicht heruntergeladen und anschließend mithilfe von PIVOT-Tabellen weiter bearbeitet 
werden. 

Diese Anwendung ist sinnvoll einsetzbar für 

 

- Personalverrechnungskostenstellen im Rahmen der dezentralen Personalbudgetierung in den 
Fachbereichen sowie den zentralen Einrichtungen 

- Drittmittelprojekte, die mit umfangreichem Mitarbeiterstand ausgestattet sind 

- Auswertung der Kosten für wiss. Hilfskräfte. 

 

Der Vergleich von abgerechneten Personalkosten pro Monat und Mitarbeiter wird mithilfe des neuen In-
strumentariums wesentlich erleichtert. 
 

 

2 ALV-Sicht 

 

Ausgangspunkt für die Datenanalyse ist die ALV-Sicht1 des Kontoauszugs, d.h. es wird mit dem Aufruf 
des Kontoauszugs gestartet, wobei zu beachten ist, ob es sich um die Verrechnungskostenstellen für 
Landesmittel handelt (Basis = Kontoauszug 2 CO) oder um Drittmittel (Basis = Kontoauszug 2 FM). 

 

 

                                                      

1 ALV bedeutet ABAP List Viewer. Es ist ein Oberflächenelement, mit dem tabellarische Daten in Anwendungen ange-
zeigt werden können. 
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Entfernen Sie unter den Ausführungsparametern im Bereich „Ausgabe“ den Haken bei „interaktiver 
Struktur“.  

 

 

Nach Betätigung des Buttons „Ausführen“ gelangen Sie zur ALV-Sicht. 

Hier ist seit dem 1.12.2006 ein ALV-Layout für die Sicht auf die Personaldaten voreingestellt, d.h. es 
sind keine weiteren Einstellungen durch Sie erforderlich! 

Diese feste ALV-Definition ist Voraussetzung für die nachfolgenden Ausführungen. Es handelt sich 
hierbei um die Auswahl der Personaldaten mit folgenden Einstellungen: 
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Spaltenauswahl 

 

Sortierung 
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Filter 

 

Filterkriterien 

 

Durch das Intervall 62000000 bis 64999999, sowie Konto 65900000 werden die Personalkosten einge-
grenzt. 

Diese ALV-Variante ist unter dem Namen: 

Z-PIVOTPERS fest voreingestellt. Hieran darf keine Änderung vorgenommen werden, denn sie gilt für 
alle Nutzer innerhalb der TU. 
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3 Export nach Excel 

Über das Öffnen des Schaltfeldes „Menü“ wird mit Liste --- Exportieren --- Tabellenkalkulation der  
Download nach Excel gestartet: 

 

Danach das Excel-Format auswählen: 

 

 

Die Zertifizierung mit „ok“ bestätigen. 



  

Dez.  III  
Budgetmanagement und 
Controlling 

 

Arbeitsanleitung SAP- Datenaufbe-
reitung mit ALV-Sicht und PIVOT 

Anwendung basiert auf Excel 2003 
:  

 

Selahattin Coskun, 07.09.2011 Seite 7 

 

 

und einen Dateinamen sowie einen Speicherplatz festlegen: 

 

Abspeichern – danach erscheint folgendes Listbild (Personal-Nummer sowie Namen sind frei erfunden). 

Es ist die Ausgangsbasis für die weitere PIVOT-Verarbeitung. 
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4 Erstellung der Datenbasis für die PIVOT-Auswertung 

Je nachdem, ob Personaldaten für eine Kostenstelle (Spalte A) oder ein Projekt (Spalte B) auszuwerten 
sind, ist die jeweils leere Spalte zu löschen. 

Die Tabelle hat danach folgendes Aussehen, die Spalte Text etc. sind nun nach links gerückt  

 

 

Die Spalten H-K sind mit folgenden neuen Überschriften zu versehen: 

 

H Fürper. Monat 

I Fürper. Jahr 

J Inper. Monat 

K Inper. Jahr 

 

Anschließend sind die neuen Spalten mit folgenden Formeln zu versehen: 

Spalte H 

Um die Fürperiode Monat zu bestimmen, gibt man die Formel =rechts(B2;5) in der Spalte H2 an. 

 

Spalte I 

Die Fürperiode Jahr wird aus der Spalte Fürperiode Monat gebildet. Dazu wird die Formel 

=rechts(H2;2) angewandt 

 

Spalte J 

Für die Inperiode Monat verwenden Sie die Formel =rechts(E2;7)  

 

Spalte K 

Für die Inperiode Jahr verwenden Sie die Formel =rechts(E2;2)  
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Danach ergibt sich folgendes Excel-Listbild: 

 

 

 

Markieren Sie die Spalten H2 bis K2 und kopieren die Formeln bis zum letzen Datensatz in der Tabelle. 

 

Halten Sie die linke Maustaste und ziehen die Markierung runter bis zum letzten Datensatz. 

 

 

Die Spalte Buchungsdatum muss in Textformat umgewandelt werden. Nur auf diese Weise kann man die 
Spalten „Inperiode Monat“ und „Jahr“ mit den richtigen Daten abbilden. 

Vorgehensweise: 

Markieren Sie Spalte Buchungsdatum. Gehen Sie in die Kategorie „Daten“ und Klicken den Befehl „Text 
in Spalte“ 
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Klicken Sie mehrmals auf  „Weiter“ bis Schritt 3 von 3 erscheint. 

 

Im letzten Schritt wählen Sie Text als Datenformat 

 

 

Klicken Sie auf den Button „Fertig stellen“ 

 

Nach der Umwandlung der Spalte Buchungsmonat in Textformat werden die Spalten Inperiode Monat 
und Inperiode Jahr wie in der unteren Abbildung angegeben.  
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5 PIVOT-Auswertung 

 

Markieren Sie die Datei komplett (Spalten und Zeilen), um eine Pivot- Tabelle zu erzeugen. Unter Daten 
 Pivot-Tabellen auswählen. Sodann erscheint der Asisstent „ Pivot- Tabelle“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die o.g. Spalten werden mit den Formeln unten ausgefüllt, so dass alle Daten wie gewünscht zur Verfü-
gung stehen. 

Markieren des Datenblatts (wird automatisch ausgewählt) 

 

 

Klicken Sie auf den Button „ neues Arbeitsblatt“ und Fertig stellen 
 

 

Die Pivot Tabelle hat folgendes Aussehen: 
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Bestimmen Sie Spalten-, Zeilen- und Datenfelder durch Anfügen der Feldernamen, indem aus der Pivot 
Tabelle Feldliste folgende Feldnamen ausgewählt werden:  
 
Zunächst wird ein Beispiel für die Pivot-Tabelle Fürperiode gegeben: 

Fügen Sie die u.a. Spaltenbezeichnungen nach Reihenfolge in die Pivottabelle ein: 

1) Markieren Sie „ Kostenstelle“ und wähle im Clickfeld Zielbereich die Bezeichnung „Seitenbereich“.  

Klicken Sie „Hinzufügen zu“  

 

 

 

 

 

Gehen Sie entsprechend der u.a. Bezeichnungen entsprechend vor 

 

1.    Fürperiode Jahr  Seitenbereich 
2.    Bezeichnung  Seitenbereich 
 

3. Fürperiode Monat  Spaltenbereich 
4. Kreditor/Debitor/Kasse Zeilenbe-

reich 
5.  Ist  Datenbereich 

 

 

Pivot- Tabelle Fürperiode 
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Beim Erstellen der Pivot-Tabelle wird sehr häufig die Anzahl vom Ist als Wert im Datenfeld angege-
ben. 

 

 

Interessant ist jedoch der Eurowert pro Person und Monat: 

 

Klicken Sie im Datenfeld mit der rechten Maustaste.  

Markieren Sie Feldeigenschaften  

 

 

Markieren Sie das Feld Summe und bestätigen mit „ok“ 
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Nun hat Pivot-Tabelle das gewünschte Aussehen. 

 
 

Wie oben gezeigt, wird nachfolgend eine neue Pivot-Tabelle für die Inperiode erstellt. 

Folgende Feldnamen werden in die Tabelle eingefügt 

1. Kostenstelle  Seitenbereich 
2. Inperiode Jahr  Seitenbereich 
3. Bezeichnung  Seitenbereich 
 

4. Inperiode Monat  Spaltenbereich 
5. Kreditor/Debitor/Kasse Zeilenfeld 
6. Ist  Datenfeld 

 

 

 

 

Pivot- Tabelle Inperiode 

 
Für die Pivot-Tabelle Inperiode gehen Sie zur Datenbank und markieren alle Datensätze, um eine Pivot- 
Tabelle zu erzeugen.  

 

Nach Betätigen der Liste unter Daten  Pivot-Tabellen erscheint folgendes Bild 

 

 

Bestätigen Sie mit Ja 

Bei dieser Abfrage bestätigen Sie mit Weiter > 
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Bestätigen Sie mit „in neuem Arbeitsblatt“ sowie mit Fertig stellen 
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Die Pivot- Tabelle Inperiode hat folgendes Aussehen: 

 

 

Alphabetische Sortierung der Pivot-Tabelle nach Namen 

Für die alphabetische Sortierung der Pivottabelle nach Namen, wird in der Spalte D2 die SAP-
Personalnummer ausgesondert. Die Nummer wird in der Spalte L2 eingetragen. Die Formel 

=links(D2;8) wird entsprechend kopiert. 

 

 

 

Damit der Name aus der Spalte D „ Kreditor...“ extrahiert werden kann, muss die Formel  

 

=TEIL(D2;FINDEN(" ";D2)+1;LÄNGE(D2)-FINDEN(" ";D2)) 

 

in der Spalte M2 eingetragen werden. Die Kopie erfolgt entsprechend für die M3 bis Datenende. Somit ist 
es möglich, unterschiedlich lange Vor-und Nachnamen entsprechend abzubilden. 
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Die neu erstellten Spalten werden in den Datensatz für die Pivot-Tabellen markiert. 

 

Gehen Sie die oben beschriebenen Schritte für Erstellung einer Pivot-Tabelle durch. 

Bei der Gestaltung der Pivot- Tabelle verwenden Sie die u.a. Spalten für folgende Felder: 

 Kostenstelle  Seitenbereich 
 Fürperiode Jahr  Seitenbereich 
 Bezeichnung  Seitenbereich 
 

 Fürperiode Monat  Spaltenbereich 
 Name Zeilenbereich 
 Ist  Datenbereich 

 

 

Pivot- Tabelle Fürperiode 

 

 

 

Bei der Erstellung einer Pivot-Tabelle „Inperiode“ sind die o.a. Schritte zu befolgen. 
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6 Konfigurieren der Pivottabelle für den Seitendruck 
Gehen Sie unter Daten  Seite einrichten 

 

 

 

Unter der Bildmaske „Seite einrichten“ klicken Sie das Feld „Anpassen“ an  

Alle Spalten sollen auf einer Seite sichtbar sein, so ist im Dropdownfeld Seite(n) breit eine „1“ einzustel-
len. 

Je nach Personenanzahl kann die Abbildung in 1 oder mehrerer Seiten abgebildet werden. Bei dem Ein-
trag Dropdownfeld Seite(n) hoch könnten 3 oder mehr eingestellt werden 

 

Bitte klicken Sie im Bereich Orientierung auf das Klickfeld Querformat 
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Im nächsten Schritt müssen Sie im Reiter Tabelle das Feld Wiederholungszeilen oben definieren, damit 
die nächsten Seiten definierte Überschriftenzeilen enthalten.  

Klicken Sie in dieses Feld und markieren die Zeilen 1 bis 8 

 

 

 

 

 

 

 

Diese Spalten werden zu Beginn jeder Seite ausgedruckt  
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Im nächsten Schritt können Sie den Reiter Kopfzeile/Fußzeile selbst beschreiben oder bereits vorhande-
nen Inhalt im Klickfeld auswählen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Reiter Seitenränder stellen Sie vorzüglich links und rechts den Wert „1“ ein und bestätigen mit „OK“ 
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Markieren Sie die Zeile 8, um die Fürmonate zu zentrieren.  

Zum besseren Überblick soll die Pivottabelle durch Trennlinien dargestellt werden. 

Markieren Sie die Tabelle in den Bereichen (A8: L130) 

Klicken Sie auf Format  Zellen  Zellen formatieren.  

Wählen Sie den Reiter Rahmen und gestalten die Tabelle entsprechend Ihren Wünschen 
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Die Seiten 1 bis 3 haben folgendes Aussehen und werden entsprechend ausgedruckt 
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