
 

 

 

 

Folgende/r Schlüssel/Zylinder-Nr.  
 

Anzahl  Schlüssel-Nr.  Anlage-Nr. 

     

     

     

     

     

     

     
 

sind am Dienstag  an 
 

Herrn/Frau   

   

Institut/Abteilung   
 

ausgegeben worden. 
 

    Erklärung 
 

Ich erkläre hiermit, dass ich die nachstehenden Regelungen für den Erhalt eines 

Schlüssels einhalten werde. Schlüsselinhaber sind zum sorgsamen Umgang mit 

ihnen überlassenen Schlüsseln verpflichtet. Die Weitergabe des/der o.a. Schlüssel an 

Dritte ist generell nur durch Unterschrift auf Ausgabeschein zulässig. 
 

Die Weitergabe an Mitarbeiter/innen der Universitätsverwaltung ist nicht 

gestattet. Die Zugangsberechtigung ist individuell auf den Mitarbeiter 

angepasst. Ein Schlüsselverlust ist umgehend über den/die Dezernenten/in dem 

Dez. IVD Schließanlagenverwaltung zu melden. Die Kosten für einen 

verlorenen Transponder betragen 34,51 Euro und sind nach Aufforderung zu 

zahlen. 
 

Bei Ausscheiden aus der Verwaltung der Technischen Universität sind alle Schlüssel 

unaufgefordert zurückzugeben.  
 

Verletzen Schlüsselinhaber vorsätzlich oder grob fahrlässig die ihnen mit der 

Ausgabe der Schlüssel obliegenden Pflichten, so haben sie den daraus entstehenden 

Schaden zu ersetzen (§ 91 Hessisches Beamtengesetz (HBG), § 48 

Beamtenstatusgesetz (BeamtStG) bzw. § 3 Abs. 7 TV-TU Darmstadt i. V. m. §§ 91 

HBG, 48 BeamtStG). Grob fahrlässig kann z.B. auch die unberechtigte Weitergabe 

von Schlüsseln an Dritte oder die nicht umgehende Meldung eines 

Schlüsselverlustes sein. Die Technische Universität Darmstadt wird im Einzelfall 

prüfen, ob ein Schadensersatzanspruch vorliegt; sollte dies der Fall sein, ist sie 

verpflichtet, entsprechende Regressansprüche auch durchzusetzen. Auf Antrag wirkt 

der Personalrat mit, bevor Ersatzansprüche geltend gemacht werden (§ 75 Abs. 2 

HPVG). 
 

Die o.a. Angaben werden in einem DV-System (Schließanlagenverwaltung) im 

Dezernat IVD der TU-Verwaltung erfasst. 
 

 

  

Unterschrift  
 

____ 

Schlüssel und Zylinder-Quittung 

Präsidium 

Der Kanzler 
 
Dezernat IVD 

Interne Dienste 

 

Ekkehard Stein 

 

 

Hochschulstraße 12 

64289 Darmstadt 

 

 

Tel. +49 6151 16 - 3779   

Fax +49 6151 16 - 5413 

stein.ek@pvw.tu-darmstadt.de 

 

 

28 Juni 2011 
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