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Ubergabeprotokoll fiir den Wechsel der/des Verwalter/-in einer Geldannahmestelle

Hiermit wird fiir die Kostenstelle / Projekt
Fachbereich / Verwaltungseinheit / Einrichtung
der Wechsel der / des Verwalter/-in, giiltig ab bestatigt.

Es erfolgte eine ordnungsgemifBe Ubergabe der/des bisherigen Verwalter/-in
Frau/Herr

an die/den neuen Verwalter/-in

Frau/Herr

Die/der neue Verwalter/-in wurde iiber die Richtlinie fiir die Bargeldannahme an der TU
Darmstadt informiert.

Der Wechsel erfolgt aufgrund
bzw. voriibergehend fiir den Zeitraum vom bis aufgrund
(z.B. Urlaub, Krankheit).

Kann die/der Verwalter/-in seinem Nachfolger die Geldannahmestelle nicht selbst iibergeben,
so hat die/der Kostenstellenverantwortliche die ordnungsgem:fe Ubergabe zu bescheinigen.

[ ] Vermerk: Die Innenrevision wurde iiber den Wechsel informiert.

Datum, Unterschrift bisherige/-r Verwalter/-in

Datum, Unterschrift neue/r Verwalter/-in

Datum, Unterschrift der/des Kostenstellenverantwortlichen
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