FAQ

1) Probleme mit der Programmiibersicht?
2) Wie kann ich mich zum Programm der Internen Weiterbildung anmelden?

3) Diirfen Studierende am Programm der Internen Weiterbildung teilnehmen?
4) Ich habe noch keine Antwort auf meine Anmeldung erhalten, was nun?

5) Wo finde ich meine Personalnummer?

6) Sind alle Angebote aus dem Programm der Internen Weiterbildung kostenlos?
7) Wo finde ich noch mehr Weiterbildungsangebote?

8) Liuft die Anmeldung fiir alle Anbieter gleich ab?

9) Wie sehe ich, ob noch Plitze in meinem gewiinschten Kurs frei sind?

10) Ich stehe auf der Warteliste, und nun?

11) In welchem Zeitraum kann ich mich fiir Weiterbildungen anmelden?

1) Probleme mit der Programmiibersicht?

Das Veranstaltungsprogramm ist nur aus dem TU-Netz abrufbar. Fiir einen Zugriff aulserhalb des TU-Netzes wahlen Sie
sich bitte mit dem VPN-Client und Ihrer TU-ID in das universitdre Datennetz ein. Sie konnen aus dem getffneten
Veranstaltungsprogramm nicht mehr mit dem zuriick-Button navigieren. Am besten 6ffnen Sie das Programm daher in
einem neuen Tab. Veranstaltungsdetails konnen Sie aus dem Browsermenii heraus oder mit der Tastenkombination
Str+p ausdrucken.

2) Wie kann ich mich zum Programm der Internen Weiterbildung anmelden?

Bitte fiillen Sie zur Anmeldung unser Anmeldeformular vollstdndig aus! Dieses finden Sie auf unserer Webseite unter
www.tu-darmstadt.de/iw. Bitte beachten Sie: Alle einzeln verlinkten Anbieter auf unserer Webseite haben eigene
Anmeldeverfahren!
Um unser Anmeldeformular am PC ausfiillen zu konnen, miissen Sie es zunéchst herunterladen. Sie konnen das
ausgefiillte Formular in folgenden Varianten versenden:

- In digitaler Form ohne Unterschrift ihrer Fiihrungskraft per E-Mail senden. In diesem Fall muss jedoch die E-

Mail von Ihrer Fiihrungskraft mit dem kurzen Hinweis des Einverstdndnisses an uns weitergeleitet werden.

- Handisch von Ihrer Fiihrungskraft unterschrieben und per Scan an uns zuriickgeschickt

- In digitaler Form mit digitaler Unterschrift direkt an uns zuriicksenden

- In Ausnahmeféllen von Ihrer Fithrungskraft unterschrieben per Fax oder auf dem Postweg.

E-Mail: interne-weiterbildung@pvw.tu-darmstadt.de

3) Diirfen Studierende am Programm der Internen Weiterbildung teilnehmen?

Die Angebote der Internen Weiterbildung richten sich ausschlief3lich an die Beschaftigten der TU Darmstadt.
Studentische Hilfskréfte diirfen sich anmelden und kénnen kurzfristig bei freibleibenden Pldtzen an unseren
Veranstaltungen teilnehmen. Nachwuchswissenschaftlerinnen und Nachwuchswissenschaftler der TU Darmstadt
(zuné&chst Doktorandinnen und Doktoranden, aber auch Postdocs) finden spezifische Angebote im Ingenium-
Qualifikationsprogramm.

4) Ich habe noch keine Antwort auf meine Anmeldung erhalten, was nun?

Die Antwort auf Thre Anmeldung erfolgt immer per E-Mail. In dieser E-Mail finden Sie im Anhang eine PDF Datei mit
dem Status Threr Anmeldung. Auch wenn Sie auf der Warteliste stehen erhalten Sie dariiber eine Information. Dass Sie
keine Riickmeldung erhalten, kénnte an fehlenden Daten im System liegen: Wir versenden den Anmeldestatus
automatisch iiber unser Veranstaltungssystem. Dieses System zieht sich Ihre E-Mail-Adresse aus den von Thnen
hmterlegten Daten im IDM- Portal Bitte pflegen Sle daher Ihre Daten unter:

d dt.de/1

Sollten Sle bis zu zwei Wochen vor der Veranstaltung noch immer keine Antwort auf ihre Anmeldung erhalten haben,
wenden Sie sich bitte an unsere Kontaktstelle.


http://www.tu-darmstadt.de/iw
mailto:interne-weiterbildung@pvw.tu-darmstadt.de
https://sso.tu-darmstadt.de/login?service=https%3A%2F%2Fwww.idm.tu-darmstadt.de%2FidmPortal%2Flogin%2Fcas

5) Wo finde ich meine Personalnummer?

Thre Personalnummer finden Sie beispielsweise auf der letzten Gehaltsabrechnung.

6) Sind alle Angebote aus dem Programm der Internen Weiterbildung kostenlos?

Wenn nicht anders ausgeschrieben, sind die Angebote der internen Weiterbildung in der Regel kostenlos.

7) Wo finde ich noch mehr Weiterbildungsangebote?

Neben dem als PDF aufgefiihrten Programm der Internen Weiterbildung sind zahlreiche weitere interne wie auch
externe Anbieter auf der Webseite www.tu-darmstadt.de/iw verlinkt. Intern an der TU Darmstadt finden Sie fiir
verschiedenste Themenbereiche Anbieter mit der entsprechenden Expertise. Detaillierte Kursbeschreibungen, Angaben
zu den Referentinnen und Referenten sowie zu Veranstaltungsort und —zeit finden Sie direkt auf den jeweiligen
verlinkten Seiten der Anbieter.

Dariiberhinaus haben Sie die Moglichkeit bei externen Anbietern auf3erhalb der TU Darmstadt an Weiterbildungen
teilzunehmen. Werfen Sie beispielsweise einen Blick auf die umfangreichen Angebote unserer Verbundpartner der
Rhein-Main-Universitdten oder der Zentralen Fortbildung Hessen:

RMU: https://www.intern.tu-darmstadt.de/dez_vii/pe/pe_weiterbildung/rhein_main_universitaeten/inhalt_mit_marginalienspalte_314.de.jsp

ZFH: https://www.intern.tu-darmstadt.de/dez_vii/pe/pe_weiterbildung/zentralefortbildunghessen/index.de js

8) Liuft die Anmeldung fiir alle Anbieter gleich ab?

Alle einzeln verlinkten Anbieter auf unserer Webseite www.tu-darmstadt.de/iw haben eigene Anmeldeverfahren! Das
auf der Webseite hinterlegte Anmeldeformular gilt nur fiir die Inhalte aus der Programmiibersicht aus den folgenden
Themenbereichen: VERWALTUNG UND RECHT, KOMMUNIKATION UND SELBSTORGANISATION,
FUHRUNGSKULTUR, GESUNDHEIT, EDV, SPRACHEN, KULTURELLES.

9) Wie sehe ich, ob noch Plitze in meinem gewiinschten Kurs frei sind?

Auf unserer Webseite www.tu-darmstadt.de/iw finden Sie den Link ,Freie Pldtze“. Dort sind alle Veranstaltungen des
Halbjahres mit ihrer Belegung aufgelistet. Dieser Belegungsstand wird alle zwei Wochen aktualisiert. Um sicher zu
gehen, ob noch eine Teilnahme am Kurs moglich ist, kénnen Sie sich jederzeit an unsere Kontaktstelle wenden.

10) Ich stehe auf der Warteliste, und nun?
Falls Sie bereits auf der Warteliste stehen, werden Sie automatisch benachrichtigt, falls ein Nachriicken moglich wird.
Bitte antworten Sie auf diese E-Mail, ob Sie noch an der Veranstaltung teilnehmen mochten.

11) In welchem Zeitraum kann ich mich fiir Weiterbildungen anmelden?

Das Programm der Internen Weiterbildung wird halbjéhrlich veroffentlicht. Falls kurzfristige Weiterbildungen
organisiert werden, aktualisieren wir die Daten in der PDF-Programmiibersicht. Schauen Sie daher gerne jederzeit nach
passenden Angeboten. Alle weiteren, auf der Webseite verlinkten, interne wie auch externe Anbieter konnen
abweichende Zeitrdume von Ver6ffentlichungen von Veranstaltungen haben. Daher bietet sich auch hier an, bei Bedarf
regelmél3ig nach Angeboten zu recherchieren. Bitte beachten Sie hierbei auf mogliche Anmeldefristen.
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