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News Feed

RSS Feed is available for actual information on statement of accounts.
Link can be imported in own mail account.

{ Suche mit G&»ogle"' »

TU | Aktuell | Verwaltung | Wegweiser fiir Beschiftigte | Zentrale Gremien | Einrichtungen

DU . “ [/ A _/ -/ , g ™

TU Darmstadt » Intern » Dezernat III » Kontoauszug » Aktuelles zum Kontoauszug

Dezesnat I Aktuelles zum Kontoauszug i
Aktuelles Personalkosteneinspielun 18.08.2014  Technische Universitat Darmstadt
Ansprechpartner und Tarifangestellte 07/2014 Gisela Krémer
Zustandigkeiten Beamte 08/2014 weiter » Mo - Do vormittags
n 51/01405
Daten nd Stkisren 2 Standardhandbuch zum Kontoauszug gedndert 11.08.2014  Karolinenplatz 5
Formulare & Das [FOF Standardhandbuch zum Kontoauszug wurde geéndert. 64289 Darmstadt
InfosA-Z & Neu ist das Kapitel 5.2. ,Sicht auf digitalisiert " M 449 6151 16-5471
2 3 PDF-Datei, 1928kB | [FAR +49 6151 16-6004

Login Statement of Accounts

Link:  https://sdatu449.pvw.tu-darmstadt.de/irj/portal

Link via homepage — step by step
www.tu-darmstadt.de — Die Universitat — Verwaltung - Dezernat Ill — Finanz- und Wirtschafts-
angelegenheiten — Kontoauszug

TU-ID must be available to enter this encoded web area.

TU | Aktuell | Verwaltung | Wegweiser fiir Beschaftigte © | Zentrale Gremien | Einrichtungen Suche mit Google™ | »

TU Darmstadt » Intern » Dezernat III » Kontoauszug

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

Dezernat III Kontoauszug Kontakt
Aktuelles Zugangsbeantragung Technische Universitat Darmstadt
Ansprechpartner und Der Kontoauszug ist das zentrale Informationsinstrument fiir Kostenstellen und Projekte. Grundsatzlich ist es Gisela Kramer
Zustandigkeiten jedem Bediensteten der TU Darmstadt moglich, von seinem EDV-Arbeitsplatz den Kontoauszug zu 6ffnen, 51]01 405
& Seiten auszudrucken oder die Daten herunterzuladen. i
Daten und Strukturen 2 Karolinenplatz 5
64289 Darmstadt

Voraussetzung ist, dass der Kostenstellenverantwortliche dazu seine Zustimmung gegeben hat. Der
Kontenzugang wird elektronisch uber das SAP-Portal ,Rubrik Benutzer- und Berechtigungsantrage™ beantragt,
InfosA-Z 5 d.h. dies kann nur durch einen aktiven Nutzer durchgefiihrt werden. Fiir Neueinsteiger ins SAP-System muss
eine TU-ID vorliegen, bevor ein Antrag auf Kontenzugang gestellt werden kann.

Formulare & M +49 6151 16-5471
IFAR +49 6151 16-6004

Kontoauszug »
Aktuelles zum Kontoauszug ‘& Genaue Hinweise finden Sie unter der Rubrik Handbiicher zum Kontoauszug auf dieser Seite (.Digitaler Spezielle Informationen
Ansprechpartner und Zugangsantrag fur Kontoauszug™). Schulungen
Zustandigkeiten & [PDF Haufige Fragen und Antworten
Handbiicher und technische Zugang zum Kontuaszug (FAQ-istell =

[ Hier geht's direkt zu Threm Kontoauszug
S
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Have a look on technical surroundings as browsers.
Recommended browsers:
Mozilla Firefox or Internet Explorer.
Technical Support is given by:
www.hrz.tu-darmstadt.de/sap technik
www.hrz.tu-darmstadt.de/sap fag
Mail for trouble ticket to: sap-support@hrz.tu-darmstadt.de
Click on link for statement of accounts — the following login screen appears:
Benutzerkennung *
Kennwort *
_Anmelden |

First time login or reset of password:

User Identification — Prefix T_ than add your TU-ID for example T_GKO7ROSE
Password
First time login. Enter any data as login password. System indicates wrong entry!!!

Start with password reset in three steps:
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o Benutzerauthentifizierung fehlgeschlagen

£, Miachten Sie ein neuess Kennwnrt heantranen?
Benutzerkennung * | T_gk07rose

Kennwort *

Anmelden

Click on ,,M6chten Sie ein neues Kennwort beantragen®.

A new window opens

Neues Initialpasswort beantragen

4] e e
Ir 1 2 3 |
Identifizieren ldentitat verifizieren Kennwort setzen

Geben Sie bitte Ihre SAP Benutzerkennung an
NP2 Standard: | |

Step 1. Enter user identification.

Neues Initialpasswort beantragen

I 1 2 3 |
Identifizieren ldentitdt verifizieren Kennwort setzen

Geben Sie bitte Ihre SAP Benutzerkennung an
WF2 Standard: | T_gkO7rose

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 4
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Click on ,,Weiter”“ - Step 2 verify identity ,,Identitét verifizieren®:

Neues Initialpasswort beantragen

5 1 2 3 o
ldentifizieren Identitdt verifizieren Kennwort setzen

Hinweis: hre Pergonalnr. finden Sie auf dem Entgeltnachweis oder rufen Sie lhren Perzonalzachbearbeiter an (Dez. Vi) oder TU-ID Accountverwaltung (siehe HRZ Webseiten).

Bitte folgende Sicherhettzfrage beantworten: Wie lautet Ihre Personalnr. (ehne fihrende Nullen)?: |:|

Bitte folgende Sicherheitsfrage beantworten: Wann ist Ihr Geburtsdatum (Format: TIMMJJIN)2: [ ]

Answer two security questions (staff registration code and date of birth). Staff registration code
can be found when using the link: https://ando.hrz.tu-darmstadt.de or ask your HR administrator.

Click on ,,Weiter“ - step 3 — reset of password ,Kennwort setzen.

Define your own password (min 3 — max 6 characters) and click on ,,Fertig stellen®.

Neues Initialpasswort beantragen

Fertig stellen
i = 51
’ i 2] 2] =
dentifizieren ldentitit verifizieren Kennwaort setzen

Bitte geben Sie den ersten Teil eines beliebigen Kennworts (mind. 6 Zeichen lang) ein. Nach "Fertig stellen” erhalten Sie den zweiten Teil des Kennworts per E-Mail.

Kennwort: * [ |

Kennwort bestitigen: * | |

In a few seconds you will find a mail in your mail account with part 2 of your password. Combine
your first part with this second part and enter this in the login mask.

Mail example for password part 2:

Gisela Kramer, 20.08.2015
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Neues Kennwort

Sie haben lhr SAP Kennwort zuriickgesetzt. Bitte geben Sie Ihr festgelegtes Kennwort und direkt darauffolgend das folgende Kennwort an:
Bgx?VOnP

z.B.: meinPWBgx?VOnP

Vielen Dank
lhr SAP Technology Team

SAP Anmeldung

Attention:
This mail is sent to mail address which is relied to your TU-ID. All data saved there can be seen
under (https://ando.hrz.tu-darmstadt.de/konto).

Now you can enter the new password in the sap login mask (“Altes Kennwort”) then you can
choose a password on your own (“Neues Kennwort”).

Your personal password must consist of 8 characters. Letters, digits und special characters
must be included. Special characters can be: 1“§$%&/()=?*

o Kennwort abgelaufen

& Machten Sie ein neues Kennwort beantragen?
Kennwort dndern

Benutzerkennung

Altes Kennwort * (I T TI I T T ]

Neues Kennwort ®

Kennwort bestitigen *

Andem | Abbrechen |

Enter your new own password two times “Neues Kennwort and Kennwort bestatigen”) — Click on
»Andern“.Then you can go ahead.

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 6
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SAP-Portal after login:
f ‘w https://sdatud49. puw.tu-darmstadt.defirj/portal O-adx H = Kontoauszug - TU Darmstadt

L = = C C E B

Finanzen Einkaufen ‘Weiterbildung Lehrbeauftragte Bau & Immobilien Benutzer & Berechtigungen Aktueles

Landesmittel Drittmittel Stammdaten

Finanzen = Landesmitel > Kontoauszug

+ Kontoauszug

Kontoauszug 2 (CO)

| Als variante sichern... | [ Zuriick | [ Beenden | [ Abbrechen | [ Ausfinhren || Variante holen

Einschriankungen

Kostenstelle } Projekt | Profit Center |
Kostenstelle (R = os [
Kostenstelengruppe I:l Einzelauszug

Inklusive der Projekte des Landeshaushattes

Auswertungszeitraum bis | s|zo14]
Abweichender Anzeigezeitr. ab T
Ausfiihrungsparameter
Planwert / Ausgabe I Sortierung/dufbereitung ‘
(=) Bidschirmausgabe (") SAPscript-Ausgabe
() Saldenliste [ Summenliste
) Summenliste [] Summenliste (Konto)
(7 Summenliste (Konto) ["] Einzelpostenliste
() Einzelpostenliste [] Adressdeckblatt
als interaktive Struktur [] Selektionsvorblatt

Statement of account is shown under financial data ,,Finanzen*.

There are two different reports for state funds and third party funds (Landes- and
Drittmittel).

Attention: each report is based on a special SAP-module.
TU university financial data is based on SAP modules CO and FM.
CO = Controlling

FM = Funds management

State funds = Cost Center, project code starting with 4*, 65* till 69*
2001 — 2004 module FM, statement of accounts” Drittmittel”
since 2005 module CO, statement of accounts “Landesmittel”

third party funds, project code starting with 5*, 9*
always module FM, statement of accounts "Drittmittel”

Special state funds project code starting with 61* till 649*
module FM, statement of accounts “Drittmittel”

Special state funds project code starting with 65* till 69*
module CO, statement of accounts “Landesmittel”

See detailed list on homepage of Dez. Il ,,Daten und Strukturen®.

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 7
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Layout of statement of accounts is different for state funds and third party funds.

The header differs.

SAP-module CO shows selection items” Kostenstelle”, “Projekt” and “Profit Center”,
SAP-module FM shows selection items “Kostenstelle” and “Projekt “

If you choose the wrong statement of accounts the following mistakes will occur:

Select 4* project or cost center
with” Drittmittel-Kontoauszug”

Balance of previous year as well as budget entries are miss-
ing- SAP module FM shows revenues and expenditures only

= ending balance is wrong

Select 401* project or cost cen-
ter with “ Landes-
Kontoauszugs” for period
2001 till 2004

All rebookings are made in SAP-Modul FM

All balances for previous years as well as budget entries are
missing because SAP module CO uses different booking
codes

= ending balance is wrong

Projects with coding ,401*“ are follow-up projects of projects
with coding 400* used in the years 2001 till 2004 Statement
for those projects starts in 2005

Select projects 5%, 9* or 61*till
649* with “ Landesmittel-

Kontoauszug”

Balance of previous year is missing.

= ending blance is wrong

3 Selection screen

If you click on button ,Vollbild* display on screen is greater “full screen

Finanzen = Landesmittel = Kontoauszug

Vollbild || Optionen «

If you click once more on that button display shrinks to the normal format again.

Selection screen consists of two parts:

e Limitations “Einschrankungen*
o Execution parameters ,,Ausfiihrungsparameter®

Gisela Kramer, 20.08.2015
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4 Zuriick Weiter »

Finanzen > Landesmittel = Kontoauszug

Kontoauszug 2 (CO)

| Als Variante sichern... || Zuriick || Beenden || Abbrechen || Ausfiihren || Variante holen...

msssmmms) | Einschrénkungen

Kostenstelle Projekt Profit Center

Kostenstellengruppe |:| Einzelauszug

Inklusive der Projekte des Landeshaushaltes

Auswertungszeitraum bis | 8|2014]
Abweichender Anzeigezeitr. ab :I:l

— Ausfiihrungsparameter
Planwert .~ Ausgabe Sortierung/Aufbereitung

(=) Bildschirmausgabe () SAPscript-Ausgabe
() Saldenliste [ summenliste
() Summenliste [] summenlists (Konto)
() Summenliste (Konto) [T Einzelposteniiste
(%) Einzelpostenliste [[] Adressdeckblatt
als interaktive Struktur [ selektionsvorblatt

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 9
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3.1 Selection State Funds (module CO)

Note: If you change selection of statements close full screen display in order to see the button
for kind of statement (,Kontoauszug Landesmittel or Kontoauszug Drittmittel).

3.1.1 Cost Center ,,Kostenstelle*

Kontoauszug 2 (CO)

| Als Wariante sich@irn... || Zuriick || Beenden || Abbrechen | | Ausfilihren | | “ariante holen...

Einschrinku n

Kostenstelle Projekt Profit Center
Kostenstellengruppe :l Einzelauszug

Inklusive der Projekte des Landeshaushales

Selection of ,Kostenstelle®, ,Projekt” or ,Profit Center” indicates the funding area on which should be
reported.

The illustration shown above is selection for cost center ,,Kostenstelle®.

Selection box ,,Einzelauszug® is important, if you select different funds. If a hook is given there you
will receive a separate statement for each fund. We recommend never to remove this hook. It is pre-
set as a standard layout.

Please also set a hook on selection box ,, inklusive der Projekte des Landeshaushalts when ana-
lyzing data for cost center ,Kostenstelle®“. Otherwise you will miss data for projects with no budget
(Project coding starts with 400%)

Selection box E’ Mehrfachselektion is helpful if you want to analyze different cost centers or pro-
jects. You can make your own selection entering single values or intervals.

Mehrfachselektion fur Kostenstelle

Einzelwerte selektieren (1) Intervalle selekfieren Einzelwerte ausschliefen |E| E||
v Einzelwerte selektieran (1)
Or|Einzelwert i Intervalle selektieren
(| 400899 - Einzelwerte ausschliefen
D Intervalle ausschlieen

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 10
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Selection period ,, Auswertungszeitraum” should always start with 1 (January). If you want to see
different periods within the year please enter this selection in the second selection line.

Note: SAP-system works with 12 months and 4 additional periods. Therefore full year represents 16
periods. Full year statements must therefore be based on periode 1-16.

Execution parameters ,Planwert“ - never change anything

Ausfihrungsparameter
m Ausgabe i Sortierungituthereitung
@ alle Konten
(2 nur hudgetierte Konten
Yarsion 1

3.1.2 Projects ,Projekt”

Kontoauszug 2 ||CO)

| Als Variante sichern... || Zuriick |

eenden || Abbrechen || Ausfiihren || “ariante holen... |

Einschrankungen

Kostenstelle Projekt | Profit Center
Projekt (40100227 @ bwe [ ]
verantwaortliche Kostenstelle |:| biz |:|
Projektgruppe :l Einzelauszug

You can choose single project codes or various project codes. Besides you can enter the cost center
in charge ,verantwortliche Kostenstelle“. SAP system then indicates all projects which refer to the
cost center. Attention: third party funded projects do not include all booking entries!

3.1.3 Profit Center

View on profit center stated funded is available since 2007.

Profit center is an organizational unit in accounting. Use of profit center in university refers to regular
state funds and includes cost center as well as regular state funded projects.

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 11



Dezernat |l Manual for SAP

Budgetmanagement
und Controlling Statement of accounts

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

As entry for profit center add ,L“ as prefix to your cost center number:

Einschrankungen

Kostenstelle Projekt Profit Center
Profitcenter os [ ]
Profit Center Gruppe :l Einzelauszug
The benefit of choosing profit center is that you can see all entries for regular state funds at a glance.
Example:
- S L400699

» 53 Planbudget
» T3] Kostenstelle 400699
» T3] Projekt 40100227
» {3 Projekt 40100335
» {3 Projekt 40100664
g Saldo Kostenstellenfdufirage Gesamt

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 12
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3.2 Selection Third Party Funds (module FM)

Note: If you change selection of statements close full screen display in order to see the button
for kind of statement (,Kontoauszug Landesmittel or Kontoauszug Drittmittel).

3.2.1 Cost Center ,Kostenstelle”

Finanzen = Drittmittel = Kontoauszug

Kontoauszug 2 (FM)

| Als Variante sichern... || Zuriick || Beenden || Abbrechen || Ausfihren || “ariante holen... |

Einschrankungen

— Kostenstelle Projekt

Kostenstells | [(Tbis | | [ =]
Kostenstellengruppe :l Einzelauszug

Inklusive der Projekte des Landeshaushaltes
Auswertungszeitraum bis | &|zo14]

Abweichender Anzeigezeitr. ab :I:l

Ausfihrungsparameter

~  Budget Ausgabe Sortierungd/Aufbereitung

(=) Jahresbudget

(=) alle Konten
() Gesamtbudget

["]inkl. budgeterhdh. Einn.

Version El

) nur budgetierte Konten

Statement on third party funds refers to Cost Center ,Kostenstelle® (valid for 2001 till 2004) and
project “Projekt” — no Profit Center is available. -.

Selection for cost center , Kostenstelle® is similar to selection for state funds (see 3.1.1)

Excecution parameter ,,Budget” never change anything.

Gisela Kramer, 20.08.2015
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3.2.2 Project “Projekt”
Finanzen = Drittmittel = Kontoausz§g
Kontoauszug 2 [FM)
| Als Variante sichern... || Zuriick | Beenden || Abbrechen || Ausfiihren || “ariante holen... |
Einzchrankungen
Kostenstelle Projekt
Projeld (I E—
) | verantwortiiche Kostenstelle |:| bis |:|
) | Projektgruppe :l Einzelauszug
Auswertungszeitraum bis | &|zo14]

Abweichender Anzeigezeitr. ab :I:l

Ausfuhrungsparameter

- Budget Ausgabe Sortierung/Aufbereitung

(=) alle Konten

(=) Jahresbudget
() Gesamtbudget
[]ink. budgeterhh. Einn.

Version El

) nur budgetierte Konten

You can choose single project codes or various project codes. Besides you can enter the cost center
in charge ,verantwortliche Kostenstelle“. SAP system then indicates all projects which refer to the

cost center. Attention: state funded projects do not include all booking entries!

Selection ,Projektgruppe” shows third party funded projects which refers to a common financing
source. Third party funding administration gives you an information when such a special group of pro-

jects has been set up.

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 14
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3.3 Edition of statement of accounts

Ausfilhrungsparameter
Planwert m_ Sorierung/Aufbereitung
«! Bildschirmausgabe [ SAPscript-Ausgabe
Saldenliste [ ]Summenliste
Summenliste [ ]Summenliste (Konto)
Summenliste (Konto) [ ] Einzelpostenliste
« Einzelpostenliste [ | Adressdeckblatt
[v| als interaktive Struktur [ | Selektionsvorblatt

Edition ,Ausgabe“ defines screen and print layout of your statement and which kind of summary
should be shown (single items, summary or balanced items).

You can choose either screen (,Bildschirmausgabe®) or print layout (,SAPscript-Ausgabe®). If you
choose hoth the selection must correspond this means entries must be identical f.ex. single items.

All statements can be exported into EXCEL or printed.

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 15
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Balanced items list ,Saldenliste” shows all balances, summary list ,Summenliste (Konto)“ indicates

summaries according to accounting codes, single item list , Einzelpostenliste” indicates all single
accounting entries

Example: balanced items ,, Saldenliste”
Finanzen = Landesmittel = Kontoauszug

Baumdarstellung || Ausgabe dber SAPScript || Export nach Excel || Info Selektion

Prctr Kostenst. Auftrag Planbudget  Ausgaben/l| Ausgaben/l Verflgbar | Einnahmen Verfligg. g

The balance refers to the survey of the statement of accounts .

Example: summary list , Summenliste*

Konto
- 1 400699

+ &3 Planbudget
% Saldendbernahme Landesmittel  gagooooo

B¢ Laufende Mittel 99000007
+ {3 Kostenstelle 400699
« B Ausgaben
@ davon Personalkosten
B¢ AufwfBiiromaterial 60210000
B¢ AufwfEDV-Material 60220000

All entries for a special accounting code are summarized.

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 16
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Example: singe accounting entries ,, Einzelpostenliste ,,
Each single accounting entry is shown..
Konto Kreditor/Debitor/Kasse Erfagser |Rechnungsnummer Belegnummer |Rechnungs...
- (5 400559
~ 53 Planbudget
- % Saldenubernahme Landesmittel S9000000
2 saldenibernahme Landesmitts! 99000000 | Saldo aus 2013 Krémer 200423801 05022014
Saldo aus 2013
- Z< | aufende Mittel S5000007
@ Laufende Mittel 55000007 | Budgstumbuchung 2014 Paulus 200442678 05.03.2014
Erstatt. Sachschadeners. nach SEi
@ Laufende Mittel 55000007 | Budgstumbuchung 2014 Coskun 200422562 23.01.2014
Mittettausch gem E-Mail v.20.01.207
@ Laufende Mittel 95000007 | Budget 2014 Paulus 200422518 | 200012014
Studienkolleg Sachmittel
+ 8] Kostenstelle 400699
B¢ Ausgaben
§ davon Personalkosten
w Bg Aufw f Biromaterial 60210000
El Aufw. f.Biromaterial 50210000 | Media-Concept GmbH Trinkaus | RE576851 7040056059 | 08.07.2014
3.4 Sorting / Editing ,, Sortierung/Aufbereitung”
Ausfilhrungsparameter
Planwenrt Ausgabe - SortierungfAufoereitung
Sortierung Drruckformular Zeilenanzahl
Journal Version A einzeilig
Konto = Version B = Iweizeilig

= Konto mit Zwischensumme
|+|Projekte nach KoSt sortiert

Sorting / Editing refers to sorting of items and print layout. We recommend not to change the standard

layout ,,Version B zweizeilig“.

Gisela Kramer, 20.08.2015
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3.4.1 Sorting

e The ,Journal“ layout shows all single entries according to date of accounting entry (SAP-
voucher).

e The ,,Konto*“ layout refers to accounting codes.

e The layout ,,Konto mit Zwischensumme* refers to accounting codes and shows a subtotal
per accounting code. We recommend to use this layout.

o If you want to create statements for many projects which refer to different cost centers you can
choose the layout ,,Projekte nach Kostenstelle sortiert”.

3.4.2 Print ,,Druckformular

o ,Version A“ gives single lines and small font.
e ,Version B“ shows 2 lines per accounting entry and large font.

We recommend ,,Version B.

3.4.3 Number of lines ,, Zeilenanzahl”
If you choose single line layout ,einzeilig“ all accounting entries given in a second line are not shown.

If you want complete information on all accounting entries we recommend two lines “Version B
zweizeilig.” This is standard layout.

If you have chosen all buttons explained above you can start the run for statement of accounts. Click
on button ,,Ausfiihren“

| Als Variante sichern. .. || Furiick || Beenden || Abbrechen || Ausfiihren || Wariante holen...

After that “kick off” the screen shows a file for cost center or project. You can open that file in order to
see all sub-trees by marking the file and clicking on the button with double arrow (fast track). If you
do not mark the file you can open the account step by step when you make a click on the single ar-
row in front of each line (slow track).

O ol e B, Q4

Konto
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4 Computer output

4.1 On screen computer output
Various buttons can be used:

. Print as SAPscript document:

Details given in chapter 4.2.

Export in Excel format
Details given in chapter 4.3.

. @ optimal column width:
The optimal fit of columns is automatically adjusted by the system.

. expand or compress sub-trees:

These buttons help to expand or compress subtrees of the hierarchy.
Details given in chapter 3.4.3

. Search help

Zelleninhalt 130.03.2012] |

Click on this button and enter the parameter you are searching for. This parameter must not
be seen on the screen it also can be hidden in compressed subtrees.

If a hook is made at “interaktiver Struktur” search shows single hits, if no hook is made all hits
are shown at a glance.

) print preview / print:

This button gives a print preview as well as the start off for printing.

4.2 Print

Have a look on technical pre-conditions given by SAP technical support

www.hrz.tu-darmstadt.de/sap technik

Besides you need the tool ,Acrobat-Reader (pdf-Reader”).
Step by step:

e Generate your statement of accounts

e Click on print button

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 19
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e Print window opens, output device must be ,ITS-Drucker” "
= Dnckern |

@ Druckansicht | 3 Drucken | Abbrechen

Ausgabegerat ITS-Drucker

Anzahl Ausdr. 1
Seitenauswahl

Spool-Auftrag
Name

Titel
Berechtigung

| Spool-Steuerung 4 | Deckblatt

¥ Sofort ausgeben [Kein Deckblatt =l
[V Ldschen nach Ausgabe

¥ Neuer Spool-Auftrag Empfanger

Spool-Verweildauer 8 Tag(e) Abteilung

Ablagemodus Nur Drucken 'I

| & Drucken

e Click on button , Statement of account is opened with acrobat reader.

¢ If acrobat reader opens you once again must enter command for printing. If printing does not
start check the printer driver. May be that you have to change ,postskript‘into ,PCL-Drucker*.

e It printing window does not show any output device

@ Druckansicht | & Drucken | Abbrechen |

Ausgabegerat @

Anzahl Ausdr. 1
‘ Seitenauswahl

click on search button and look for ,ITS-Drucker”.
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[ )
Suchhilfe beenden |
1. Kategorie auswahlen
| Einschrankungen ¥ Auswéhlen
2. Suchkriterien festlegen
Ausgabegerat
Kurzname
Standort
Geratetyp =
Suchen
3. Suchergebnisse
I =1zl[a] [~ 1[=][= [—“:_1” - ]
Ausgabegerat | Kurzname | Standort oder Zustandsmeldung
ITS-Drucker ITS
e Click on ,ITS Drucker”
e Layout of pdf-print
Iews TECHHISC HE
T Kontoauszug - 2 ywersar
Shdiereolieg Landeshaushalt (CO): Einzelpostenliste (alle Betrage in EUR) e BARMETADT
20. Dezember 2044 . !
[ A —— —— TNTA i A2 b “I“'" -
Fostenstells 4008E ;:::T‘:::?:ﬂm Limrm-rmen fmt) LI
Bacsichnung ke
Ijl ! Busgate-Sive o -snsrechnngs- |d]
) AusgebseSirve s ery Erechn o rges Db
Lakiz Fomsees e/ Artps Osemmi
Hechrichiich:
Surmrms Lnnahmen (Dsigs)
himcheortich (rid! buagetrs v s1] (Oizigs el
Barakchnung oo EreiiorDabiines issa Obiigo [ ]
Bechrurgsnemear Balugart Buchengedatum
Planbudgst 8.2
Ssiderdbemahme Landesmitiel TR0
SmcenltsTmbms Lemdeamitts| OO0 Sekx suw X0 A0S aman
Sakio won 2010 2402301
Lauterds WEml IOM T
Laufsnas WeEsl OO0T  Budgeborme 2011 Foeis gl ) o812
Misiaonct gem. E-Rai «.01.12.2011 o8 12201
Laufenas WEsl ONDT  VEE Mamne 200 B Mm.aoan
Mtswonct gerr L-Mmll ¢ 31 102011 3.
Laufsnas WeEsl EOOOIOT  Bucget 2011 FOACIES0E asoaon
Sudenocie; fr susiind  Sucems-ds - Sechmits aman
R N -] B
Auscgak=n [-E- 1]
davor Personalbosien 1M
Aufee. I Hromaterisl 100 1M
Aurke | Edomeisesl [ e=glinn] Dnrwid oz I3Inamn M2m =11 =]
" O340 Tesse] 1932 L] 1.2011

Aute | Edumaiersl

Aurbe | Bdmmisenl

pdf- Navigationsbar assists in printing, saving, goint forward or backward, change font

sizes or searching any items. You can even sent a mail out.
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e Example for sending mail out of pdf-format

P E . -
Finanzen Einkaufen Personalverwattung

Landesmittel ~ Drittmittel |~ Stammdaten

- Kontoauszug 1

Bau & Immobilien

I

Finanzen > Landesmittel > Kontoauszug

Benutzer & Berechtigungen

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

|

Volbbild || Optionen ~

Landeshaushalt (CO): Summenliste (Konto) (alle Betrage in EUR)

Kontoauszug

8. Mai 2012

Auswertungszeitraum

Projekt
Bezeichnung

/!
I

2012/1 bis 2012/4

40100227
[PSH-Kurs/Prafungsentgeit

I 210x 297 mm

Click on Acrobat-Reader tool icon a new tool bar appears..

>

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

1

Click on button ,envelope® .

The following window opens, which gives two questions:

EEEEEEIEal: FEr I

Gisela Kramer, 20.08.2015
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B S|

@) [1] 6| (=) @) [106% -] | | & £ [& | [

& S O

-

[ Adobe Reader E @

¥ h Wie soll dieses Dokurnent per E-Mail gesendet werden:

*Werknipfung (URL) mit PDF-Datei im Web senden?

*Kopie der gesamten PDF-Datei als Anlage senden?

l Verkndpfung senden ] ’ Kopie senden ] ’ Abbrechen

T AATT TherT T WITAS TS TP wINT

Kostenstelle 400699
Studienkolleg

Use the copy version ,,Kopie der gesamten PDF-Datei als Anlage senden* an click on ,Ko-
pie senden®. | you open your mail account a message is already opened which gives a pdf file
as attachment to the mail:

Von: | Kraemer <Kraemer@pew.tu-darmst... v] ST
: '@smar‘c.pdf
= Antwort an: | 5 Kraemer@pvw.tu-darms
- An:|,’-'_*, |
Betreff:
Mormaler Text Variable Breite .I_ ATAIA AAL

Enter mail address, subject and any text and sent the mail.

Gisela Kramer, 20.08.2015
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4.3 Excel

Have a look on technical pre-conditions given by SAP technical support

www.hrz.tu-darmstadt.de/sap technik

Homepage of TUD should be declared as trustworthy site.
Security options should allow: ActiveX, JavaScript, Download).
Popup-blocker must be inactive

Add-Ons are needed: Software for:

- ADOBE-Acrobat-Reader Version
- SUN Java-Plug-In Version.

All these entries are necessary before download of data output from SAP-system is possible.

Click on Exel @ - button. Data can be save das text file (with TAB separator). You can transform
this format in MS EXCEL format.

After click on Exel @ - button the following screenshot appears:

EEIitte warten Sie. Sie werden automatisch weitergeleitet.

Aus technischen Griinden musste diese Seite eingefiigt werden.

Consider all safety instructions given above.

Define name and storage place.
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o

5] B =

Suchen in: | ] SapWorkDir | |=| || |3 |ea]a=
[ xt
Dateiname: |KONTO.¢.USZUG_2_TUD_2D120?31_11D?DD.TKT
Dateityp: Alle Dateien -
Offnen Abbrechen
Txt.file exported can be opened and stored in Excel-format
5 Document views
5.1. SAP-document view
Attention: View on documents is possible based on single items statement only.
Double click on single item line. Document or SAP selections fields open:
Example: Budget entries ,,Planwertbuchung“
double click on single item line — SAP voucher opens directly as follows
 Erfassungsdaten _i Zusatzdaten
KostRechKreis
Planungsjahr 2013
Belegdatum 11.02.2013 Version 1
Periode Won 2 Periode Bis 2
Belegkopftext Saldo aus 2012
Belegnummer @
Erf-Var. [ v
Belegnummer KostSt Alt Auftrag Alt Kostenart Betrag Wahrui| KostSt Neu | Auftrag Meu
| | 200392588 309980 99000000 764,30 EUR 400699

Text
Saldo aus 2012

Gisela Kramer, 20.08.2015
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Example: entries for revenues or expenditures “Einnahmen / Ausgaben”

double click on single item line — SAP selection field opens as follows:

Liste der Belege im Rechnungswesen

Belege im Rechnungswesen

| Belegnummer |Objekttyptext

; 7030030904  Buchhaltungsbeleg
0008991232  Profit-Center-Beleg
0102237551  Kostenrechnungsbeleg
0102267348  Haushaltsmgm_-Beleg

| Analyse Haushaltsmgm_-Beleg

Separat| Ursprungsbeleg| [

Make a double click on “Buchhaltungsbeleg” — then SAP accounting voucher opens:

Finanzen > Landesmittel > Kontoauszug

| Einzelnes Objekt auswahlen || Einzelne Belegzeile andem || Beleg stomieren || Erste Spalte anzeigen || Vorige Spalte anzeigen || Nachste Spal

Belegart : KN ( Kreditoren netto ) Normaler Beleg
Belegnummer 70320030904 Buchungskreis TUD Geschaftsjahr 2013
Belegdatum 158.04.2013 Buchungsdatum 24.04.2013 Periode 04
steuer rechnen [ ]
rReferenz 02491588737038
Belegwdhrung EUR
Pos |BS |Konto Kurztext Konto 5t |Betrag Hauswdhr |Kostenst. |Auftrag Finanzst. |Fonds
1 |31|72000326 |viking Direkt B3 25,62- WIPLAN
2 |40 (60210000 |Biromaterial Vo 25,62 400699 400699 WIPLAN
Attention: No details for any entries for personnel expenses are possible.
Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 26
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Example: entries for asset investments ,,Investitionen“

double click on single item line — SAP selection field opens as follows:

Lizte der Belege im Rechnungswesen

Belege im Rechnungswesen
Belegnummer |Objekityptext
1 7030006455 Buchhaltungsbeleg
00028702089  Proft-Center-Beleg
70300068455  Anlagenbewegung
0102200631  Kostenrechnungsbeleg
0102226524  Haushaltzmgm.-Beleg

Separaf| [Urzprungsbeleg [

Make a double click on “Buchhaltungsbeleg® — then SAP accounting voucher opens:

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

Eelegart : KN { Kreditoren netto ) Normaler Beleg

Eelegwahrung EUR

Eelegnummer 7030008455 Euchungskreis TUD Geschaftsjahr
Eelegdatum 15.01, 20132 EBuchungsdatum 04.02.2013 Periode
steuer rechnen [ ]

rReferenz 8343545

2013

Pos| B5| Konto Kurztext Konto S5t|Betrag Hauswahr|Kostenst. |Auftrag Finanzst. |Fonds
1 |31|73000326|Viking Direkt = 158,84- WIPLAN
2 | 70| 8601000 (000861018126 0000 Vo 155,66 400633 400639 WIPLAN
3 | 40| 44900000| Skonto (Nettowver.) VO 3,18 209919 WIPLAN
Example: entries for allocations ,,Verrechnungen*
double click on single item line — SAP selection field opens as follows:
Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 27




geéerr:at Il t Manual for SAP TECHNISCHE
udgetmanagemen UNIVERSITAT
und Controlling Statement of accounts DARMSTADT

Lizte der Belege im Rechnungswesen

Belege im Rechnungswesen
Belegnummer |Objekityptext
0002985154  Proft-Center-Beleg
0300187658 Kostenrechnungsbeleg
1000137958  Haushatzmgm.-Beleg

Separaf| [Urzprungsbeleg [

Make a double click on “Haushaltsmanagement-Beleg“ — then SAP accounting voucher opens:

Es sind 0001 Beleg(e) mit 00002 Einzelposten worhanden

Eelegnr E Periode Jahr Bukr 5 Ver Ld Ref-Eel. E Buch.dat. Wwertstellg Benutzer
BuZei Pos Finanzst. Vorg Fonds Finanzpos. WT Btr.art Jahr Kw Haupth St.Kz. Vort.stufe Objekthnummer

100013273968 5 4 2012 TUD OO 9C 200187658 K 19.04.2013 19.04.2012 T_JSINGER
o001 1 400180 WIPLAN 93000005 95 0100 93000005 KSTUD 0000400180 KAMY
o2 2 400699 WIPLAN 93000005 95 0100 23000005 K5TUD 0000400699 KAMY

5.2. View on digitized documents

Digitalization of documents started January 2014. For the years before no electronic
documents are available.

An external service provider is in charge of scanning all documents. Therefore it takes
some time between booking entries an online view of the original document.

Categories of documents digitized:

- Invoices of external suppliers (including service contracts, credits, Miro-invoices)
- Cancellation of creditors accounts

- Debit accounts (outgoing invoices) , call for funds, credits

- Cancellation of debts

- Asset accounting (Investment or transfer of assets)

Attention:

- No view on personal data is possible (personnel or travel expense
- If you use online shopping order as well as invoice can be sen
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Procedure:
Call for statement of accounts single entries:
é A |a 60210000 Media-Concept GmbH Arnold 61800811915018 7040006547 17.01.2014 04.02.2014 05022014 D:DD 28712
@ Aufw f.Blromaterial 60210000  Viking Direkt Arnold 02491589698227 7040005866 | 08.01.2014 03.02.2014 | 04.02.2014 0,00 4126

Note: Documents view is possible based on screen view only — do not use print view !
Double click on single item line — SAP selection field opens as follows:

Liste der Belege im Rechnungswesen

Belege im Rechnungswesen
i Belegnummer |Objekityptext

——) | (740058740 Buchhalungsbeleg
i 0005520280  Profit-Center-Beleg

01024465728  Kostenrechnungsbeleg
1 1102488211 Haushaltsmgm.-Beleg

Separa] [Ursprungsbeieg] [

Click on ,, Ursprungsbeleg” or double click on , Buchhaltungsbeleg*:

Volbid | Optionen

2.

] [Letzte |l ]

| [Beleghopf anzeigen ] [ Fifekrierien defineren | [ Werk ] A andern | [ Auswahien |

Buchungskreis T Geschaftsjanr 2014
Buchungsdatum  04.02.2014  Periode 02

Pos |Bs|kento  |Kurztext Konto St|Betrag Hauswahr|Kostenst. |Auftrag Finanzst. |Fonds Text PartnGes

1 |31|73022768 |Media-Concept GubH [+ 287,12~
ooooooooooooooooooooooooooooooooooo

WIPLAN
ssssssssssss

Top right the following icon appears
i 4 |

Click on the arrow — the following selection opens:

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 29



geéema““ Manual for SAP TECHNISCHE
udgetmanagement UNIVERSITAT
und Controlling Statement of accounts DARMSTADT
. |
4 Anlegen... k
1 Anlagenliste
Persdnliche Motiz
Senden 4
Werknidpfungen
Workflow L4
Meine Objekte 4
Hilfe zu Objektdiensten
Click on ,Anlagenliste:
Dienst: Anlagenliste
Anlagen zu TUD TO40006547 2014
[ new s |l [ (2] [F] | G 1SR | S5 ] R 5 (L] |
lkone |Titel Name des Erstellers Erst.Datum
(I8 Ursprungsbeleg zu FF-Dokument 18.02.2014
J Méchten Sie "ContentServer.tiff" (734 KB) von "sdatu®38.pvw.tu-darmstadt.de” 5ffnen oder speichemn? Offnen Speichern - Abbrechen L

[

Click on ,Offnen® — then you have a look on the digitalized document:
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—_—

Sete1/2 o @

MM

100036821

qoL |65k

[tonerkurier]

Deutschlands groBer Tinten & Toner Spezialist

Media-Conoest GmbH - Eduard-Buchner-5%. 19 - BS662 Hohanbrunn (\F”;_;,

,f 03 Feb

v

N‘

Rechnungsdatum 17.01.2014
ReChnung Rechnungsnummer 6180081 /
Kundennummer 1915018 Seite 1 von 1
Artikel = Bezeichnung Einzelpreis Anzahl | Gesamipreis |
rza| OKI 44469803 Toner schwarz ~3500 Seiten 47,56 € 1 47,56 €
FOB OKJ MC362dn
BO2
rzo| OKI 44469706 Toner cyan ~2000 Seiten 64,96 € 1 64,96 €
FO2 OKI MC362dn
BO1
roal OKI 44469705 Toner magenta ~2000 Seiten ' 63,80 € 1 63,80 €
Fo2 OKI MC362dn |
BO1
nzo| OKI 44469704 Toner gelb ~2000 Seiten 64,96 € 1 64,96 €
F02 OKI MC362dn
BO1
1 |
"6. Koslenstelle: Projekt: }
(01— z - :
oed | SAF-Leswent ((3lls vornandu, |
a|
|
g[ Satum Sachkontd: "
oyl | |
Sll29.4.4€__ 16RAATT0 |
)
._ (Unterszhril, Vierg -Gr JAmisder )
\ . 7 Porto: 0,00 €
Bitte Gberweisen Sie den Betrag innerhalb von .
Tagen auf unser Konto DE75700202700665204421 Nettosumme: 241,28€
bei der HypoVereinsbank (HYVEDEMMXXX), | 19,00% MwSt: 4584 €
| Gesamtsumme: 287,12€
Vielen Dank fiir Ihren Auftrag. prreveny®
Lieferdatum: 17.01.2014
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The tool bar (_)f_ the documer)t helps to brov_vse, enlarge, save .....

Datei Bearbeiten Bild Optionen Ansicht Hilfe

EHHX £5R9 QR[S see1z M@

Speichern

Speichern unter

Méchten Sie "ContentServer.tiff” (734 KB) von "sdatu938.pvw.tu-darmstadt.de’ 6ffnen oder speichern? Offnen Speichern v Speichern und &ffnen

Note: Display of the scanned document depends on your web browser.
Examples:
Click on ,Ursprungsbelegs zum FI-Dokument*

2014 Periode 03

Dienst: Anlageniiste

—i  Anlagen zu TUD 70400210792014

(Ore e @R O | A ¥ BE.JEH »
xo| Mone Teel Name des Erstelers ErstDatum
3 Ursprung g zu F-Dokument 30042014
40f
4 Y
Offnen von ContentServer.dil I

Sie méchten folgende Dater offnen:

- ContentServer.dil

Vom Typ: IfanView TIF File (877 KB)
Vore https://sdatu838.pvw.tu-darmstadt.de

Wie soll Firefox mit dieser Dates verfahren?

& Offnen mit | IfanView (Standard) .

Datei speichern

| For Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfGhren

e

i Abbm:henA ]
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r Hilfsanwendung wﬁhlerA u
Offnen von ContentServer.dIl | 22 |
IrfanView TIF File
Sie machten folgende Datei &6ffnen: * Cnlm el
#: ContentServer.dil

Diesen Eintrag senden an:

Vom Typ: IrfanView TIF File (877 KB)
IfanView
Von: https://sdatud38. pvw.tu-darmstadt.de

Wie sell Firefox mit dieser Datei verfahren?

5._& Windows-Fotoanzeige

@ Gffnen mit | Andere... vl

(7) Datei speichern @ Windows Media Center

[] Fiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

I GLM Print Tool

P
'@ Internet Explorer
oK Abbrechen

l Durchsuchen... ] l OK l [Abbrechen ]

Windows is searching for graphic software as for example Windows Paint or Irfan View.

e

Sie machten folgende Datei gffnen:

- ContentServer.dil

WVom Typ: IrfanView TIF File (877 KE)
Von: https://sdatud38.pvw.tu-darmstadt.de

Wie SJ,\\}Firefox mit dieser Datei verfahren?

@ Offnen mit ’F‘aint

i) Datei speichern

[] Edr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

QK Abbrechen

Set a hook on “Fur Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausflhren”.
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Another example for Windows Live Photo Gallery (Standard):

upersicnt - Anzeigen -

skt auswal inzeine Belegzeile andern
Dienst: Anlagenliste

m:er Anlagen zu TUD 70400493282014
um | | ([ Neu s J&&(2Y [ Offnen von ContentServer.dil | B
‘echn
| kone Titel J
i Sie méchten folgende Datei &ffnen:
irung @@ Ursprungsbe 9 :
¥ ContentServer.dil
Vom Typ: TIF-Datei (630 KB)

mnto Von: https://sdatud38.pvw.tu-darmstadt.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
20089
32104 A . z : B
= ® Offnenmit | Windows Live Photo Gallery (Standard) -
— () Datei speichern h |

|V| Edr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren
Optionen konnen im Anwendungen-Fenster in den Firefox-Einstellungen
geandert werden
[ OK ] | Abbrechen | @ @

6 ALV-Sicht

ALV means ABAP-List-Viewers. This SAP tool enables to create your own special statement of
accounts. All data given in the statement of accounts can be used as data base. You work directly
in EXCEL-format.

The individual statements of account are comfortable und efficient for smart users.

A separate manual shows how to handle this tool.
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TU Darmstadt = Intern = Dezernat 111 » Kontoauszug » Handbiicher undgechnische Informationen

Dezernat III Handbiicher und §echnische Informationen

Aktuelles

Handbiicher
Ansprechpartner und

Zusténdigkeiten [FOF Benutzerhandbuch fm Standardkontoauszug

[FOF Benutzerhandbuch zum individuellen Kontoauszug (ALV) - iste

[FOF Benutzerhandbuch zum Verwendunagsnachweis (Kurzform)

IFOF Personalkostenauswertuna mit PIVOT-Tabelen in Excel 2003

InfosA-Z 2 [FOF Personalkostenauswertung mit PIVOT-Tabellen in Excel 2007
[FOF Personalkostenauswertung mit FIVOT-Tabellen in Excel 2010
[FOF SAP Portal — Digitaler Zuganasantran fiir Kontoauszug

Daten und Strukturen =&

Formulare =&

Kontoauszug

Aktuelles zum Kontoauszug &

Ansprechpartner und
Zustandigkeiten &

Technische Informationen
Handbiicher und technische »

Informationen [FOF R.55-Feed liber Thunderbird

7 Interpretation of data

7.1 Summary ,at a glance”

In order to give information “at a glance” on the statement of accounts an overview is given at the first
page when you print the statement. All computations there are shown logical and not based on ac-
counting debt or credit information.

Example: Cost Center 2001 - 2004

Werflgbare Mittel :
Budget
+ Einnahmen (1=t)
S AusgabendInvestitionenMErrechnungen (1st)
S Ausgabensinvestitionenfderrechnungen (0Oblige)
werfighare Mittel

Nachrichtlich:
Summe Einnahmen (Obliga)
Machrchtlich {nicht budgetrelewant) (Obligo+lst)

Budget

State funds granted for the year under report.
Einnahmen

Revenues for the year under report.

Ausgaben/Investitionen/Verrechnungen (Ist) / (Obligo)
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Expenditures, investments, allocations for the year under report including balance of the previous
year..” Ist-Daten” Ist data is realized ,Obligo-Daten” obligo data refer to funds precomitted.

Verfugbare Mittel

Balance between budget, revenues, expenditures, investments and allocations.

» hachrichtlich* no entries given there.

Example: Cost Center since 2005

werflgbare Mittel:
Planwert
+ Einnahmen [1=t)
Summe Planwert und Einnahmen (Ist)

S Ausgabendinvestitionenserrechnungen (1=t
S Ausgaben/tinvestitionenM&rrechnungen (Obligo)
S%aldo KostenstellenfAuftrige Gesamt

Machrichtlich:
Summe Einnahmen (Obliga)
Machrichtlich (nicht budgetrelewant) (Obligo+lst)

Planwert

State funds granted for the year under report as well as the balance of previous year.

Note: can not be compared with reporting period 2001 till 2004 which shows balance for previous
years under item “Ausgaben ..... ?

Einnahmen

Revenues for the year under report.

Ausgaben/Investitionen/Verrechnungen (Ist/Obligo)

Expenditures, investments, allocations for the year under report
JIst” data is realized
“Obligo” data refer to funds precomitted

Saldo Kostenstelle / Auftrage Gesamt

Balance between budget, revenues, expenditures, investments and allocations.

Nachrichtlich refers to special accounting entries which are shown for information purposes only.
Those entries do not change the budget.
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example: Third party funded project

Liguiditat:
BEnnahmen (lst)
A Pusgabensinvestitionenerrechnungen (lst)
Saldo gegen Geldeingang

Werfigbare Mittel :
Budget
A Pusgabensinvestitionenferrechnungen (lst)
S Ausgabentinvestitionenferrechnungen (Obligo)
Saldo gegen Bewilligung

Machrichtlich:
Machrchtlich fhicht budgetrelevant) (Obligo+lst)

Liquiditat:
Einnahmen

Revenues for the year under report.
Balance of previous year is included there.

Ausgaben/Investitionen/Verrechnungen (Ist) / (Obligo)

Expenditures, investments, allocations for the year under report
JIst” data is realized
“Obligo” data refer to funds precomitted

Saldo gegen Geldeingang

Balance between, revenues, expenditures, investments and allocations

» hachrichtlich“ no entries given there.

example: state funded projects 2001 - 2004

Liquiditat:
Bnnahmen (lst)
A PusgabendinvestitionenErrechnungen (lst)
Saldo gegen Geldeingang

Werfigbare Mittel :
Budget
+ Einnahmen (1st)
A Ausgabensdinvestitionen&rrechnungen (lst)
J. AusgabentInvestitionenfferrechnungen (Obliga)
Saldo gegen Bewilligung

MNachrichtlich:
Machrchtlich (nicht budgetrelewant]) (Obligo+15t)

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 37



geéerr:at Il t Manual for SAP TECHNISCHE
udgetmanagemen UNIVERSITAT
und Controlling Statement of accounts DARMSTADT

Actual balance is shown as,,Saldo gegen Bewilligung®.
Note: Do not consider ,Saldo gegen Geldeingang“ which is valid for third party funded projects only.

example: state funded projects since 2005

werflgbare Mittel:
Flanwert
+ Einnahmen (lst)
Summe Planwert und Einnahmen (Ist)

Ao Ausgabendnvestitionenterrechnungen (lst)
Ao Ausgabendinvestitionenerrechnungen (Oblige)
Saldo Kostenstellenfuftrige Gesamt

Machrichtlich:
Summe Einnahmen [(Obliga)
Machrichtlich (nicht budgetrelevanty (Obligo+lst)

For interpretation see cost center since 2005.

7.2 Columns of statement of accounts

Account - Konto

Code of account used for accounting on business transactions. Coding is made by accounting de-
partment according to general accounting practice which is given by the state.

Description - Bezeichnung
Description refers to the coding of account.
Creditor/Debtor/Cash — Kreditor/Debitor/Kasse

= financial partner. Creditor is a supplier to whom we owe money, debtor is a client, which gives mon-
ey to us.

Person making accounting entries - Erfasser
Name of staff member, who is entering accounting transactions into the SAP system
Voucher No./ Kind of voucher — Belegnummer / Belegart

Voucher number indicates. the number for each accounting entry into the SAP system. All docu-
ments are archived according to that number.

Kind of voucher is for internal information only.
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Date of invoice - Rechnungsdatum

Date of original invoice.

Date of payment - Zahldatum

Date of payment.

Date of accounting entry - Buchungsdatum

Date of entering business transactions into the accounting system.
Obligo

Funds precommited f.ex. deposits, advance payments.

Actual value -Ist

Accounting entry according to commercial accounting practise this means expenses reflect debit en-
tries, revenues reflect credit entries (minus).

Funds available -Verfuigbare Mittel

Balance: budget plus revenues minus expenses of any kind.

7.3 Lines of statement of accounts

Booking entries are summarized as follows:

Budget

Revenues -Einnahmen

Expenditures -Ausgaben

Capital investments -Investitionen

Allocations - Verrechnungen (TU-interne Buchungen)

Memo - nachrichtlich.

Note: Cost centers can include projects without any separate budget as cost collectors. In that cases
first all data for cost center are listed, thereafter all entries for the project are shown.

Gisela Kramer, 20.08.2015 Seite 39



geéematlll Manual for SAP TECHNISCHE
udgetmanagement UNIVERSITAT
und Controlling Statement of accounts

DARMSTADT

74 Balanced items Saldenliste

Die Saldenliste gibt einen schnellen Uberblick tiber die aktuellen Salden der Projekte bzw. der Kos-
tenstellen, die von dem jeweils Verantwortlichen betreut werden.

[ Baumadarstellung J[ Ausgabe Ober SAPScript |[ Export nach Excel |[ Info Selekiion |

Prctr Kostenst. Auftrag Planbudget  Ausgaben/l| Ausgabensd Verfligbar gegen Plan| Einnahmen Verfiigg. geg. Plan/Einnahmen
Final balance is given as:
»Saldo gegen Bewilligung“ for cost center and state funded projects 2001 till 2004.
»Verfugbarkeit gegenuber Plan“ for cost center and state funded projects since 2005.

»Saldo gegen Geldeingang® for third party funded projects.
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