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1 Zweck dieser Art der Datenaufbereitung

Im Personalkostenbereich sind fiir unterschiedliche Zwecke zahlreiche Auswertungen erforderlich, wobei
u.a. auch in Buchungen der ,,in“ und ,,fiir“ Periode unterschieden werden muss. Um diese Analysen zu
erleichtern, wird in der nachfolgenden Arbeitsanleitung aufgezeigt, wie die Personaldaten aus dem SAP-
System in ALV-Sicht heruntergeladen und anschlie3end mithilfe von PIVOT-Tabellen weiter bearbeitet
werden.

Diese Anwendung ist sinnvoll einsetzbar fir

- Personalverrechnungskostenstellen im Rahmen der dezentralen Personalbudgetierung in den
Fachbereichen sowie den zentralen Einrichtungen

- Drittmittelprojekte, die mit umfangreichem Mitarbeiterstand ausgestattet sind

- Auswertung der Kosten fur wiss. Hilfskrafte.

Der Vergleich von abgerechneten Personalkosten pro Monat und Mitarbeiter wird mit Hilfe des neuen
Instrumentariums wesentlich erleichtert. Mit der Version Excel 2010 ist es zudem mdoglich, die
aktuellen Abrechnungsdaten fir Personal in die bereits vorhandene Pivot-Tabelle zu integrieren.
Somit entfallt der Aufbau einer neuen Pivot-Tabelle. Das ist ein groRer Vorteil gegeniiber der
bisherigen Vorgehensweise.

2 ALV-Sicht

@ Kontoauszug - SAP NetWeaver Portzl - Mozill Firefox || S
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

|1-'='K0ntoau51ug - SAP NetWeaver Portal | + |

€& I7 tu-darmstact.de | hitps://sdatuddd. pvw tu-darmstadt.de/ir/ porta Pl
\ >/ =1
|| richtig scheiben wisch... |81 Meisthesuchte Seiten || Erste Schritte W2 Telefonverzeichnis der., | | DUDEN || Entdecke denlslam - L. e neueste .. || LEO Ergebnisse fir "en... |_| Konto »
4 Zuriick Weiterlesiten  Historie  Favoriten  Hilfe Abmelden  Wilkommen: Selahattin Coskun
L I
Finanzen Persenalvery, Bau & Immabilien Benutzer & Berechtigungen

Landesmi Dritmittel

Finanzen > Landesmitel > Kontoauszug Vollbid || Optionen »

» SRy I Variante halen.

Einschrankungen

Ausgangspunkt fur die Datenanalyse ist die ALV-Sicht! des Kontoauszugs, d.h. es wird mit dem Aufruf
des Kontoauszugs gestartet, wobei zu beachten ist, ob es sich um die Verrechnungskostenstellen fur
Landesmittel handelt (Basis = Kontoauszug 2 CO) oder um Drittmittel (Basis = Kontoauszug 2 FM).

1 ALV bedeutet ABAP List Viewer. Es ist ein Oberfldchenelement, mit dem tabellarische Daten in Anwendungen
angezeigt werden kénnen.
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Entfernen Sie unter den Ausfiihrungsparametern im Bereich ,,Ausgabe® den Haken bei ,interaktiver
Struktur®.

4 Zuriick Weiterlgiten Historie | Faveriten Hilfe
Flnanzen Personalverwaltung Bau & Immobilien Benutzer & Berechtigungen
Landesmittel Drittmittel Stammdaten

Finanzen > Landesmitel = Kontoauszug

+ Kontoauszug

IlAusthren |[ variante halen... |

Einschrankungen

Kostenstelle ‘Mﬁll Profit Center
Projekt bis (=]
verantwartiiche Kostenstalle 4£0500 bis
Projektaruppe I £inzelauszug
Auswertungszeitraum - 011 Elzlﬂﬂ

Abweichender Anzeigezeitr. ab
Ausfihrungsparameter
PIHM Aus qabe Sortierungy:

(®) Bildschirmausgabe

() BAPscript-Ausgabe
() Saldenliste [ Summenliste
) Summenliste ] SBummenliste (Konta)
) summenlistpAKonto) "] Einzelpostenliste

() Einzelpg#Enliste [

raktive Strukdur [

| Adressdeckblatt
| Selektionsvorblatt

Nach Betéatigung des Buttons ,,Ausfiihren® gelangen Sie zur ALV-Sicht.

Hier ist seit dem 1.12.2006 ein ALV-Layout fur die Sicht auf die Personaldaten voreingestellt, d.h. es
sind keine weiteren Einstellungen durch Sie erforderlich!

Diese feste ALV-Definition ist Voraussetzung fiir die nachfolgenden Ausfihrungen. Es handelt sich
hierbei um die Auswahl der Personaldaten mit folgenden Einstellungen:
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|z Kontozuszug - 5P NetWeaverportal | £ | -
| €= | || =7 tu-dsrmstadtde | https://sdstud49 petu- darmstadt.de i)/ ports] - c| [ Google Pl &
|] richtig scheiben wisch.. |2} Meisthesuchte Seiten | | Erste Schritte ¥ Telefonverzsichnis der.. | | DUDEN | | Entdecke den Islam - L. | | 23.\Wort Die neueste.. | | LEO Ergebnisse fiir "en... | | Konto »
4 Zurlick Weit ) Historie | Favertten Hilfe Abmelden  Willkemmen: Selahattin Coskun
i E = E [
Finanzen Personalverwaltung Bau & Immobilien Senutzer & Berechtigungen
Landesmittel Drittmittel Stammdaten

Finanzen = Landesmittel » Kontcauszug ‘Vollbild | Opticnen v

| R I| Details || Sortieren aufsteig. || Sortieren absteigend || Filter setzen || Filter I5schen || Summe |[ Zwischensummen... |[ Druckvarschau || Lokale Datei .. || Mail-Empfanger | | Weitere

T Kostenstelle |‘Pm|em rTe)d |Ee7.en:hﬂung |Kred\lurfDemmrtKasse
- 40100227 |00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 04111 G.Grundgehalt Admin.Persenal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna =
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 0511 G.Grundgehalt Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna B
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 04111 G.Grundgehalt Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
00280219, Caspar-Terizakis, Corinna 0511 G.Grundgehalt Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
00280219, Caspar-Terizakis, Corinna 0611 G.Grundgehalt Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
00280219, Caspar-Terizakis, Corinna 07m G.Grundgehalt Admin.Persenal 00260212, Caspar-Terizakis, Corinna  |=
00280219, Caspar-Terizakis, Corinna 04 G.VWL Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
00280219, Caspar-Terizakis, Corinna 0511 G.VWL Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
00280219, Caspar-Terizakis, Corinna 08/11 G.VWL Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
00280219, Caspar-Terizakis, Corinna o7 G.VWL Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Carinna
00280219, Caspar-Terizakis, Corinna o7 G.VWL Admin.Personal 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
* Lehraufrage Marion Roth
* Lehraufrage Dr Petra Reineks
*Jan. 2011 +Feb. 2011 Lehraufrage Evelyn Wendler
Spaltenauswabhl
I@Laynuténdem =

Sortierung i Filter i Ansicht i Darstellung

@] [«]~[2]3

Angezeigte Spalten Spaltenvorrat

Spaltenname |E—| Spaltennamme I

kostenstelle Profit Center |E|

Projekt Gruppierung [=]

Langtext Erfasser (]

Bezeichnung Belegart

kreditarDehitorkasse Rechnungsnummer

Buchungsdaturm Belegnummer

Betrag Hauswihr Rechnungsdatum

Finanzposition Fahldatum |
Finanzstelle

Betrag Hauswahr
Betrag Hauswahr

[D]
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Sortierung
I@'Laynuténdern <]
Epaltenauswahl' Sortierung Filter , Ansicht . Darstellung
8] [« ~[2]¥]
Sortierkriterien Spaltenvorrat
Spaltennarne |E.|§|%| Spaltennarme |
Kostenstelle @O Profit Center [=]
Projekt ® O Langtex [~]
Gruppierung @O0 Bezeichnung
Finanzposition @ 20 E Erfasser
Buchungsdatum @O0 KreditorDehitorikasse
Belegart
Rechnungsnummer
Filter
I@Laynuténdem H
Spaltenauswahl '| Sartierung ANEET Ansicht i Diarstellung

1. Schritt: Definition der Filterkriterien

Filterkriterien Spaltenvorrat
Spaltenname I Spaltenname I
Finanzposition kKnostenstelle

Projekt
E Gruppierung
Erfasser

Bezeichnung
Betrag Hauswahr

[0 J[«]D]

Belegart
Langte:xt
Betrag Hauswahr
2. Schritt: Werte far Filterkriterien festiegen
Filterkriterien
[ Layoutandem [iKasse Buchungsdatum [z
III?Wene flr Filterkriterien festiegen
Auswahl
Finanzposition 52ap0a00 his 64959999 |E|
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Durch das Intervall 62000000 bis 64999999, sowie Konto 65900000 werden die Personalkosten
eingegrenzt.

Diese ALV-Variante ist unter dem Namen:

/PERSPIVOT fest voreingestellt. Hieran darf keine Anderung vorgenommen werden, denn sie gilt fir
alle Nutzer innerhalb der TU.

Layout = Bezeichnung Layout Yareinstellung
{PERS PIWOT Aufhereitundg Personalkosten o
IPERSOMAL Personal mit Filter flr Mitarbeiter

£ DER KRED Sortierung nach Dehitorfl<reditor

ZALLES Alle Buchungen im Ist und Plan
ZEDV EDvhaterial ! Investitionen
ZGRUPPIERG Auswerty. Plan/Einnabmen/Ausgaben
Z-IMYEST Investitionen 73*89*
7-PERS |Sortierung Personal |
i » i
Layaut sichern |/PERS_PIvOT :
Bezeichnung: Authereitung Persanalkosten
~ |Benutzerspezifisch VWoreinstellung
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3 Export nach Excel

Uber das Offnen des Schaltfeldes ,Men{i“ wird mit Weitere --- Lokale Datei --- Tabellenkalkulation der
Download nach Excel gestartet:

2n aufsteig. |[ Sortieren absteigend || Filter setzen || Filter 16schen |[ Summe |[ Zwischensummen... || Druckvorschau || Lokale Datei... |[ Mail-Empfanger | [ Weitere ]
Details Ctrl+=Shift+F3
“Projet [Text [ezeichnung Sortieren aufsteig Ctri+F4
40100227 |00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 041 G.Grundgehalt Admin.Personal Sortieren absteigend Ctrl+Shift+F4
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 05 G.Grundgehalt Admin.Personal Filter setzen Cirl+F5
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna o411 G.Grundgehalt Admin.Perscnal Filter léschen Cirl+Shift«F2
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 5M11 G.Grundgehalt Admin.Personal Summe Ctrl+F6
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 6/M11 G.Grundgehalt Admin.Personal Zwischensummen... Ctrl+Shift+F&
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna o711 G.Grundgehalt Admin Personal Druckvorschau Ctri+Shift+F10
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 0411 G VWL Admin Personal
00260219, Caspar-Terizakis, Corinna 0511 GVWL Admin Personal Mail-Empfanger Ctri+F7¥
IE? Liste sichern in Datai...
-

In welchem Format sall die Liste 3
gesichert werden ?

() unkonvertiert

) Tabellenkalkulation

) Rich Text Format

() HTML Format

() In die Zwischenablage

4| 1 3

Danach das Excel-Format ,Tabellenkalkulation“ auswahlen und mit griiner Pfeil

III:f' Landeshaushalt CO:Einzelpostenliste (alle Betrage in EUR)
verzeichnis ||

Dateiname XLS

[Erzeugen || Ersetzen || Erweitern |[3¢]
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und einen Dateinamen sowie einen Speicherplatz festlegen:
%] 55
Speichern in: | Desktop ‘v| I:' E

=7 Computer [y irfanView.ink [y msaccESS.Ink

=7 Netzwerk [7} microsoft Excelink 7y sAP Logon.nk

=7 Bibliotheken [7} microsoft PowerPointink [} SAP Supportink

[ coskun D Microsoft Word.Ink D Almanya_leitkultur.do
[Ty Adobe Reader X.nk [Ty Mozilla Firefox.nk [7y Ir-Am Ticketsystem.u
[ Druckerinstallierenink [ Mozilla Thunderbird.Ink

4] I [ I»

Dateiname: |F'ersona|_prj_2011-09-01 |

Dateityp: | Alle Dateien () [~

| Speichern || Abbrechen |

Speichern — danach erscheint folgende Maske.

Sicherheitsinformationen @

Die digitale Signatur der Anwendung wurde verifiziert. «
Méchten Sie die Anwendung ausfiihren? =

Mame:  Query.dass
Urheber: SAP AG

Vom: https:/ftudprod.pyw. u-darmstadt.de

7] fphalten dieses Urebers immer ver bauend

kénnen. Die Identitat ds Herausgebers wurde dberprift. Weitere Informationen...
Fiihren Sie diese Anwendung nur aus, wenn Sie dem
Herausgeber vertrauen.

Anwendung
e susgefiirt, wodurch Thre perséniichen Daten gefshrdst sein

Mit Ausfiihren geht es weiter

IE7 Landeshaushalt COEinzelpostenliste (alle Betrage in EUR)

\erzeichnis E:\Coskun\Desktopl
Dateiname Personal_prj_2011-09-01.XLS

m]

[Erzeugen|[Ersetzen|[Erweitern |[%]
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Die Exceldatei ist auf dem Desktop sichtbar.

td Bl
rfa

IrfanView IT-AM Ticketsystem

Mit Doppelklick kommt die Warnmeldung.

Weiter mit ,Ja“

Microsoft Excel \ @

. Sie wersuchen eine Datei zu ffnen, 'Personal_prj_2011-03-01.%L5', deren Format von dem in der Dateierweiterung angegebenen abweicht, Stellen
4 l\ Sie sicher, dass die Datei nicht beschadigt ist und aus einer vertrauenswiirdigen Quelle stammt, bevor Sie die Datei §ffnen. Michten Sie die Datei
= jetzt offnen?

I ] [ _men ] [ ik

Das Excelbild hat folgendes Aussehen Es ist die
Ausgangsbasis fir die weitere PIVOT-Verarbeitung.

BH9-~-FQE&ES2 %6 Personal_pri_2011-09-01KL¢

Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertaols
= X% " L. = = E
j y Calibri Tl ot A A L a4 = Standard A £
s

Einfogen FKU- - B-A-| === Es=E B -y o0 500 Be
s p-ii- A He B W B
Zwischenablage Schriftart 5 Ausrichtung w Zahl
[ £s - Je | 20100227
A B C D E F
16.08.2011 Dynamische Listenausgabe
16.09.2011 Landeshaushalt CO:Einzelpostenliste
Kostenstelle Projekt Text

I 4IJ1EII]227.IEII]26IJ219.Caspar-TErizakis.Corinna

40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna

A=
GIRR(EIE|B|e|e]~|a|v| s wim]|~

16 - 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
17 - 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
18 - 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna
19 - 40100227 *

20 - 40100227 *

21 - 40100227 *Jan. 2011 + Feb. 2011

22 - 40100227 =

Die Spalten A-D werden fir weitere Auswertungen in diesem Beispiel nicht bengtigt. Markieren und
Léschen Sie die o.a. Spalten. Gehen Sie auf dem Reiter Start und klicken das Feld Léschen an.
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4 Erstellung der Datenbasis fiur die PIVOT-Auswertung

Je nachdem, ob Personaldaten fur eine Kostenstelle (Spalte A) oder ein Projekt (Spalte B) auszuwerten
sind, ist die jeweils leere Spalte zu I6schen.

Die Tabelle hat danach folgendes Aussehen, die Spalte Text etc. sind nun nach links geriickt

9~ EDEeQ sl ilioms Personal_prj_2011-09-01.XLS - Microsoft Excel s @ =
m Start | Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools o @o@ =
=l & ; . A = . = - —7) S=Einfigen* X - ;:7 :
J B~ Calibri 11 A A » = Standard ijf‘ ?’;ﬂ Ejd S5 Losanen - j- 7 ﬁ ].?
Einfiigen F XK U~ - &A= - @y <0 o0 Bedingte  AlsTabelle Zellsnformatvoriagen | ., Sortieren  Suchen und Filtern
- = - C RS = W% w8 aR Formatierung ~ formatizren = - [ElFormat = 2" und Fittern - Auswahlen -
Zwischenablage Schriftart Ausrichtung zahl Formatverlagen Zellen Bearbeiten Neue Gruppe
120 - I 4
A B C D E F G H I J K L
1 |Projekt Text Bezeichnung Kreditor/Debitor/Kasse Buchungsdat  Ist Konto ]
2
3 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Carinna G.Grundgeh: 00260219, Caspar-Terizakis, Corir  30.04.2011 919,81 62704200
4 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgeh: 00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.05.2011 919,81 62704200
5 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgeh: 00260219, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 15,6 62704200
6 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Carinna G.Grundgeh: 00260219, Caspar-Terizakis, Corir  30.06.2011 15,6 62704200
7 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgeh: 00260213, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 1.025,40 62704200
8 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Carinna G.Grundgeh: 00260219, Caspar-Terizakis, Corir  31.07.2011 93541 62704200 =
2 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.WWL Admi 00260219, Caspar-Terizakis, Corir  30.04.2011 1,66 62754200
10 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Carinna G.VWL Admi 00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.05.2011 1,66 62754200
11 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.WWL Admi 00260219, Caspar-Terizakis, Corir  30.06.2011 1,66 62754200
12 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Carinna G.VWL Admi 00260219, Caspar-Terizakis, Corir  31.07.2011 1,66 62754200
13 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.WWL Admi 00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.08.2011 -1,66 62754200
14 40100227 * Lehrauftrage Marion Roth 04.02.2011 2.106,00 63905200
15 40100227 = Lehrauftrige Dr. Petra Reineke 04.02.2011 432 63905200 t
16 40100227 *Jan. 2011 + Feb. 2011 Lehrauftrage Evelyn Wendler 07.02.2011 648 63905200
17 40100227 * Lehrauftrige Lina Apcelauskaite 10.02.2011 1.660,50 63905200
18 40100227 * Lehrauftrage Olja Larrew 10.02.2011 1.188,00 63905200
19 40100227 Lehrauftrage Christiane Kérner 11.02.2011 1.053,00 53905200
20 40100227 *Dez. 2010 - Feb. 2011 Lehrauftrige Martin Gromes 17.02.2011 2.808,00 63905200 | .I
21 40100227 Lehrauftrage Astrid Niebling-Quarg 25.02.2011 4.293,00 63905200
22 40100227 Lehrauftrige Dr. Petra Reineke 05.05.2011 540 63905200
23 40100227 Lehrauftrage Martin Gromes 23.05.2011 1.620,00 63905200
Die Spalten H-K sind mit folgenden neuen Uberschriften zu versehen:
H Farper. Monat
I Furper. Jahr
J Inper. Monat
K Inper. Jahr
M Name
Anschlielend sind die neuen Spalten mit folgenden Formeln zu versehen:
Spalte H
Um die Furperiode Monat zu bestimmen, gibt man die Formel =rechts(B2;5) in der Spalte H2 an.
Spalte |
Die Furperiode Jahr wird aus der Spalte Firperiode Monat gebildet. Dazu wird die Formel
=rechts(H2;2) angewandt
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Spalte J

Fur die Inperiode Monat verwenden Sie die Formel =rechts(E2;7)

Spalte K
Fur die Inperiode Jahr verwenden Sie die Formel =rechts(E2;2)

Spalte M
Fir den Namen verwenden Sie die Formel
=TEIL(D2;FINDEN(" ";D2)+1;LANGE(DZ)-FINDEN("

.D2))

Es ergibt sich folgendes Excel-Listhild:
Hd9- EorEdsHal-

Persenal_prj_2011-09-01.XLS - Microsoft Excel

m Start Einfiigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools
) ] o gen -
& Calibri B S Standard - ﬂ ﬁjﬁ I;d' g=Einflgen - X ‘f}v g
- e 3 ¥ Laschen - | [§]~ -
- Fa - B, o 0 ,00 Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen | .., Sortieren  Such
« F£u = LE 00| Sho 40 F-:urmatie:Jung ~ formatieren = - : 2] Format ~ &7 und Filtern * Ausy
thenablage Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen z Bear
Al - Je | Projekt
A B [ C ] [ [ r B [ H | 1 [« T ¢ M
_1 |Projekt Text Bezeichnung kreditor/Debitor/Kasze Buchungsda  Ist Konto Firper Monzt {FirperJshr InperMonat Inperlahr  Name
2 | 40100227 002602189, Caspar-Terizskis, Corinng  G.Grundgehalt Adm}{ 00260219, Caspar-Terizakis, Cor 30.04.2011 519,81 62704200 04/11 11 04.2011 2011 Caspar-Ter; , Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna  G.Grundgehzlt Adm!00260219, Caspar-Terizakis, Cor 31.05.2011 519,81 62704200 05/11 11 05.2011 2011 Caspar-Tergakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizzkis, Corinna  G.Grundzehalt Admi 00260213, Caspar-Terizakis, Cor 30.06.2011 156 62704200 04/11 1 06.2011 2011 Caspar-Tergakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizzkis, Corinna  G.Grundzehalt Adm{ 00260213, Caspar-Terizakis, Cor 30.06.2011 156 62704200 05/11 1 06.2011 2011 Caspar-Tergakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizzkis, Corinna  G.Grundgehalt Adm}{ 00260219, Caspar-Terizakis, Cor 30.06.2011  1.025,40 62704200 0611 1 06.2011 2011 Caspar-Tergakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna  G.Grundgehzlt Adm!00260219, Caspar-Terizakis, Cor 31.07.2011 835,41 62704200 07/11 11 07.2011 2011 Caspar-Ter; , Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna  G.VWL Admin.Perso{00260219, Caspar-Tarizakis, Cor 30.04.2011 1,66 £2754200 04/11 11 04.2011 2011 Caspar-Ter, , Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna  G.VWL Admin.Persoi00260219, Caspar-Terizakis, Cor 31.05.2011 1,66 62754200 05/11 11 05.2011 2011 Caspar-Ter; , Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna  G.VWL Admin.Perzo{00260219, Caspar-Terizakis, Cor 30.06.2011 1,66 62754200 0611 11 06.2011 2011 Caspar-Tergakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizzkis, Corinna VWL Admin.Persci 00260213, Caspar-Terizakis, Cor 31.07.2011 166 62754200 07/11 1 07.2011 2011 Caspar-Tergakis, Corinna
40100227 00260219, Caspar-Terizzkis, Corinna VWL Admin.Persci 00260213, Caspar-Terizakis, Cor 31.08.2011 -1,56 62754200 07/11 1 08.2011 2011 Caspar-Tergakis, Corinna
40100227 * Lehrauftrige Marion Roth 04.02.2011  2.106,00 63905200 02/11 11 02.2011 2011 Itarion Rothy
40100227 * Lehrauftrige Dr. Petrz Reingke 04.02.2011 432 63905200 02/11 11 02.2011 2011 Dr. Petra Rgneke
40100227 *lan. 2011 + Feb. 2011 Lehrauftrige EvelynWendler 07.02.2011 648 63905200 02/11 11 02.2011 2011 Evelyn Wengler
A& | 40100227 - Lehrauftrige Lina Apcelauskaite 10.02.2011  1.660,50 63905200 02/11 11 02.2011 2011 Lina Apcelgiskaite
A7 | 40100227 - Lehrauftrige COlja Larrew 10.02.2011  1.188,00 63905200 02/11 11 02.2011 2011 Olja Larrew
18 | 40100227 Lehrauftrige Christiane Korner 1102.2011  1.053,00 63905200 02/11 11 02.2011 2011 Christiane [ rner
19 | 40100227 *Dez 2010-Feb. 2011 Lehrauftrige Martin Gromes 17.02.2011  2.808,00 63905200 02/11 11 02.2011 2011 Wartin Gronges
2 40100227 Lehrauftrige Astrid Niebling-Quarg 25.02.2011  4.293,00 63905200 02/11 11 02.2011 2011 Astrid Nieblh o-Quarg
21 | 40100227 Lehrauftrige Dr. Petrz Reingke 05.05.2011 540 63905200 05/11 11 05.2011 2011 Dr. Petra Rgneke
22 | 40100227 Lehrauftrige Martin Gromes 23052011 1620,00 63905200 05/11 11 05.2011 2011 Wartin Gronges
23 | 40100227 Lehrauftrige Lina Apcelauskaite 31052011 154400 63905200 05/11 11 05.2011 2011 Lina Apcelgiskaite
24 | 40100227 *S5201104.04.-31.05.2011 Lehrauftrige Christiane Korner 07.06.2011  1.728,00 63905200 05/11 11 06.2011 2011 Christiane 5 rner

Markieren Sie die Spalten H2 bis M2 und kopieren die Formeln bis zum letzen Datensatz in der Tabelle.

Halten Sie die linke Maustaste und

ziehen die Markierung runter bis zum letzten Datensatz.

Selahattin Coskun, 26.09.11
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Textumwandlung der Spalte Buchungsdatum

& EH9- EBLE&ER_4 il Personal_pr 2011-09-01.XLS - Microsoft Excel
Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools
uj * Caliari S standard . *g ﬂ;‘g |__;'&+ j“E'”f”‘yE" T E ’;:? lﬁ
) 53~ i ) _ N 7 g% Laschen ~ E'
it ¥ B G e S Moot | g ST S
Iwischenablage schriftart Ausrichtung Zahl F-eryi'\agen Bearbeiten
k21 - fe | =RECHTS(E21:4) /
Z D E F G | J K L M
1 Bezeichnung Kreditor/Debitor/Kasse IBuchungsdal Ilst Konto Fiirper Jahr Inper Monat InperJahr  Name
2 |G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Coriff  30.04.2011 919,81 62704200 04/1) 11 40663 0663 Caspar-Terizakis, Corinna
3 |G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Coriff  31.05.2011 919,81 11 40694 0694 Caspar-Terizakis, Corinna
4 |G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corif 30.06.2011 15,6 11 40724 0724 Caspar-Terizakis, Corinna
5 |G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Coriff 30.06.2011 15,6 00 05/11 11 40724 0724 Caspar-Terizakis, Corinna
6 |G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Coriff 30.06.2011 | 1.025,40 04200 06/11 11 40724 0724 Caspar-Terizakis, Corinna
7 |G.Grundgehalt Admin0260219, Caspar-Terizakis, Coriff  31.07.2011 935,41 62704200 07/11 11 40755 0755 Caspar-Terizakis, Corinna
8 |G.VWLAdmIn.Persoi00260219, Caspar-Terizakis, Coriff  30.04.2011 62754200 04/11 11 40663 0663 Caspar-Terizakis, Corinna
9 |G.VWL Admin.Persoi00260219, Caspar-Terizakis, Coriff 31.05.2011 62754200 05/11 11 40694 0694 Caspar-Terizakis, Corinna
10 |G.VWL Admin.Persoi00260219, Caspar-Terizakis, Corifl 30.06.2011 62754200 06/11 11 40724 0724 Caspar-Terizakis, Corinna
11 | G.VWL Admin.Perso}00260219, Caspar-Terizakis, Corifl 31.07.2011 62754200 07/11 11 40755 0755 Caspar-Terizakis, Corinna
12 |G.VWL Admin.Perso} 00260219, Caspar-Terizakis, Corifl 31.08.2011 1,66 62754200 07/11 11 40786 0786 Caspar-Terizakis, Corinna
13 |Lehrauftrage Marion Roth 2.106,00 63905200 02/11 11 40578 0578 Iarion Roth
14 |Lehrauftrige Dr. Petra Reineke 432 63905200 02/11 11 40578 0578 Dr. Petra Reineke
15 |Lehrauftrage Evelyn Wendler 643 63905200 02/11 11 40581 0581 Evelyn Wendler
16 |Lehrauftrage Lina Apcelauskaite 1.660,50 63905200 02/11 11 40584 0584 Lina Apcelauskaite
17 |Lehrauftrage Olja Larrew 10.02.2011 1.188,00 63905200 02/11 1 40584 0384 Olja Larrew
18 Lehrauftrige Christiane Kérner 11.02.2011 1.053,00 63905200 02/11 11 40585 0585 Christiane Kdmer
1a |l shranftrina Kartin Gramac i i 2 ana nn A2AN5900 17/ 11 ANSal n=ai Martin GSramas

Markieren Sie Spalte Buchungsdatum. Gehen Sie in den Reiter ,,Daten* und Klicken den Button ,, Text in
Spalte“

Klicken Sie mehrmals auf ,,Weiter* bis Schritt 3 von 3 erscheint.

Im letzten Schritt wahlen Sie Text als Datenformat

Selahattin Coskun, 26.09.11 Seite 12
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extkonvertierungs-Ass

2x

Dieses Dialogfeld ermdglicht es Thnen, jede Spalte 2u markieren und den Datentyp festzulegen.

Datenfor mat der Spalten
(" standard
Die Option 'Standard' behalt Datums- und Zahlenwerte bei und
@ Text wandelt alle anderen Werte in Text um
" Datum: [TMD

" Spalten nicht importieren (Uberspringen)

Zielereich: [$E$1
Datenvorschau

Abbrechen

< Zuriick

Fertig stellen

Klicken Sie auf den Button ,,Fertig stellen*

Nach der Umwandlung der Spalte Buchungsmonat in Textformat werden die Spalten Inperiode Monat
und Inperiode Jahr wie in der unteren Abbildung angegeben.

9~ EFD@E&@R 2@l Personal_prj_2011-09-01.XLS - Microsoft Excel = @ 0=
m Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Entwicklertools o @@ =
- & . (] = :Fj ! —1 g=Einfigen - E ~ A? L?
Calibi 1o - =  Standard - > = =
BIRIELE A a P S standar £ 5 7 i g A
Einflgen F £ U~ - - A - | B3 o 0 00 Bedingte Als Tabelle  Zellenformatvorlagen | o, Sortieren  Suchen und Filtern
B 4 = = ] M M R Formatierung * formatieran ~ - [EiFormat - | <2~ und Filtern = Auswahlen =
enablage Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorl Zellen Eearbeiten
D14 - J« | Dr.PetraReineke w
A B C D E F G H 1 J
1 Projekt Text Bezeichnung Kreditor/Debitor/Kasse Buchungsdat  Ist Konto Fiirper Monat Fi.irpew
2 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 30.04.2011 919,81 62704200 04/11 11 04.2011 2011
3 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.05.2011 919,81 62704200 05/11 11 05.2011 2011
4 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 15,6 62704200 04/11 11 06.2011 2011
5 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 15,6 62704200 05/11 11 06.2011 2011
6 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 1.025,40 52704200 06/11 11 06.2011 2011
7 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Adm§00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.07.2011 935,41 62704200 07/11 11 07.2011 2011 _|
8 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWL Admin.Persoi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 30.04.2011 1,66 62754200 04/11 11 04.2011 2011| |
9 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWL Admin.Persoi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.05.2011 1,66 62754200 05/11 11 05.2011 2011
10 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWL Admin.Persoi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 1,66 62754200 06/11 11 06.2011 2011
11 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWL Admin.Persoj00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.07.2011 1,66 62754200 07/11 11 07.2011 2011
12 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWL Admin.Persoi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.08.2011 -1,66 62754200 07/11 11 08.2011 2011
13 40100227 = Lehrauftrage iMarion Roth 04.02.2011 2.106,00 53905200 02/11 11 02.2011 2011
14 40100227 * Lehrauftrage Dr. Petra Reineke 04.02.2011 432 63905200 02/11 11 02.2011 2011
15 40100227 =Jan. 2011 + Feb. 2011 Lehrauftrage Evelyn Wendler 07.02.2011 648 53905200 02/11 11 02.2011 201
16 40100227 * Lehrauftrage Lina Apcelauskaite 10.02.2011 1.660,50 63905200 02/11 11 02.2011 2011
17 40100227 * Lehrauftrage Olja Larrew 10.02.2011 1.188,00 63905200 02/11 11 02.2011 2011

Selahattin Coskun, 26.09.11
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5 PIVOT-Auswertung

Wahlen Sie den Reiter Einfiigen und dann den Button PivotTable, um eine Pivot- Tabelle zu erzeugen.
Unter zwei Auswahlmdglichkeiten PivotTable oder PivotChart) wird PivotTable ausgewahilt.

9~ Eoedaiiiimls Personal_prj_2011-09-0L.LS - Microsoft Excel = @ =
m Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprufen Ansicht Entwicklertools o @ o
. i = . =) =7 S=Einfigen v X - fv - ].?
Calibri 1 A A = %landard ij ?‘;d ) l:‘d X Loscnen - | B~ 7 l;a
FHu- 2o 9A E e B4 S S SO e | G- i S| ™
Schriftart Zahl . Formatvarlagen Eearbeiten Neue Gruppe
- fx | Dr.Petra Reineke v
A B € D E F G H 1 J i
1 Projekt Text Bezeichnung Kreditor/Debitor/Kasse Buchungsdai  Ist Konto Fiirper Monat iFiirper Jahr Inper Monat Inpe
2 40100227 00260218, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi002602183, Caspar-Terizakis, Corir 30.04.2011 919,81 62704200 04/11 11 04.2011 2011
3 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.05.2011 919,81 62704200 05/11 11 05.2011 2011
4 40100227 00260218, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260218, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 15,6 62704200 04/11 11 06.2011 2011
5 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 15,6 62704200 05/11 11 06.2011 2011
6 40100227 00260218, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260218, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 1.025,40 62704200 06/11 11 06.2011 2011
7 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.Grundgehalt Admi00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.07.2011 935,41 62704200 07/11 11 07.2011 2011|_|
8 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWLAdmIN.Perso{00260218, Caspar-Terizakis, Corir 30.04.2011 1,66 62754200 04/11 11 04.2011 2011|"
9 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWLAdmin.Perso;00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.05.2011 1,66 62754200 05/11 11 05.2011 2011
10 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWLAdmIn.Perso{00260218, Caspar-Terizakis, Corir 30.06.2011 1,66 62754200 06/11 11 06.2011 2011
11 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Corinna G.VWLAdmin.Perso;00260219, Caspar-Terizakis, Corir 31.07.2011 1,66 62754200 07/11 11 07.2011 2011

Die 0.g. Spalten werden mit den Formeln unten ausgefillt, so dass alle Daten wie gewtnscht zur
Verfligung stehen.

Markieren Sie des Datenblatts (wird automatisch ausgewahlt)

Klicken Sie auf den Button , neues Arbeitsblatt und bestatigen Sie mit ,OK*.

PivotTable erstellen @

Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus

@) Tabelle oder Bereich ausy

Tabelle/Bersich:

() Externe Datengquelle verwenden

Verbindungsname:
Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht abgelegt werden sall
@ Meues Arbeitshlatt
() vorhandenes Arbeitsblatt
Quelldatei: 55

Ok ] [ Abbrechen

Selahattin Coskun, 26.09.11 Seite 14
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Die Pivot Tabelle hat folgendes Aussehen:
- BEheR&Rslilml= Personal_prj_2011-09-01.XLS - Microsoft Excel PivotTable-Tooks. o @ o=
m Stat  Einfugen  Seitenlayout  Formein  Daten  Uberprufen  Ansicht  Entwicklertools | Optionen | Entwurf s@os =
PivotTable-Name: Aktives Feld: = P | E—ll ﬂ B [iZ) Loschen - @ i[5 PivotChart [B Feldriste|
PivotTablel RE - = = el il Auswahlen ~ 5 L) schaltflachen «/-
= = ! Datenschnitt | Aktualisieren Datenquelle ., ) Berechnungen e
#F optionen =~ | @ &7 sinfugen - S andern~ | L& PivotTable verschieben - £ Feldkopfzeilen
PivotTable Aktives Feld Gruppieren Sortieren und Filtern Daten Aktionen Tools Anzeigen
A3 - Jx 4
A B [ D E F G H 1 J < L = | PivotTable-Feldliste v %
1 1w _ e
; e et e i
3 | [C]Projekt
2 = [EText
: [Bezsichnung
6 Wahlen Sie zum Erstellen eines E;ﬁ:‘::;z?&:kasg
7 Berichts die Felder aus der B Ist
g8 PivotTable-Feldliste aus. [FlKonto
9 [|Furper Monat
10 []Furper Jzr
uml o [Fltnper Monat
12 = [Ttnper Jshr
13 = 2 [ClName
14 . =
15 v
16
17
18
19 S
20
21
= Felder zwischen den Bereichen unten ziehen:
= 7 Berichtsfilter # spaltenbeschri
24
25
26
27
28
29
§T i zelenbeschrift.. X Werte
32
33
34
35
36
37 m
?? ¥ | [ Layoutaktualisierung z..
H 4 b ¥ Tabellel Personal_prj_2011-09-01 2 oENl 1l ] i
gereit | 23 | IEEER e () (+)

Fir die FUrperiode bestimmen Sie Spalten-, Zeilen- und Datenfelder durch Anfiigen der Feldnamen,
indem aus der Pivot Tabelle Feldliste folgende Feldnamen ausgewahlit werden:

Zunéachst wird ein Beispiel fur die Pivot-Tabelle Fiurperiode gegeben:
Fugen Sie die u.a. Spaltenbezeichnungen nach Reihenfolge in die Pivot-Tabelle ein:
1) Markieren Sie das Feld ,Kostenstelle” und ziehen Sie es in das Feld des Bereichsfilters.
2) Markieren Sie das Feld ,Furper Jahr® und ziehen Sie es in das Feld des Bereichsfilters.

3) Markieren Sie das Feld ,Name® und ziehe bzw. behalten Sie es in dem Feld der
Zeilenbeschriftung.

4) Markieren Sie das Feld ,Furper Monat” und ziehen Sie es in das Feld der Spaltenbeschriftung.

5) Markieren Sie das Feld Ist. Es wird automatisch in das Feld Werte ,eingestellt‘. Sonst musste
dies unter dieses Feld gezogen werden.
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Der Bericht hat folgendes Aussehen:

Flgen Sie zwei oder mehrere Zeilen fir die Beschriftungen hinzu.

9~ Soedaililiemls Personal_prj_2011-09-01.XLS - Microsoft Excel PivotTable-Tools. o ® 0=
m Start | Einfigen  Seitemlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools Optionen  Entwurf a@=F =
= & ; . da s == = 2 . *:l =) 7 S=Einfigen~ E - W
= . Calibri 1 A A =| ¥ 5 %ahl £ ﬂj—é ) _E"ﬂ = osnen - | - 7 lﬁ
g | P p-|m- W 0[RS Sl SO | G- S S
Zwischenablage Schriftart ] Ausrichtung y Zahl ] Formatvorlagen Zellen Eearbeiten Neue Gruppe
K12 - I ©
A B & D E F G H ] J K L » | PivetTable-Feldliste v X
1 |Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkallegs im Zeitraum Januar bis September 2011 [ ]| wahlen Sie die Felder aus, die Sie
2 |arstellt am 19.09.2011 dem Bericht hinzuftigen mochten:
3 |Furper Jahr (Alle) - [7|Projekt
4 |Bezeichnung (Alle) - [ClText
5 [¥]Bezeichnung
6 Summevon  Ist Spaltenbeschriftungen -~ E;ﬁ::‘::;?;btﬂhsse
7 Zeilenbeschriftungen - 02f11 03/11  §oa/-06/11 04/-07/11 04/11  05/-06/11 f05/11 06/11 07/11 08/11 Gesamtergebn It
8 =40100227 14.188,50 2.214,00 2.889,00 1.221,58 1.404,00§11.051,22 2.042,21 2.517,23 37.527, [kents
9 Anna Naumann 972,00 270,00 1.242, [7|Fiirper Monat
10 Astrid Niebling-Quarg 4.293,00 2.434,00 6.777, [#]Fiirper Jahr
11 Caspar-Terizakis, Corinna 1.221,58 1.223,22 1.340,21 1.221,23 5.006, [C]inper Monat
El Christiane Karner 1.053,00 1.728,00 I _I 2.781, [Clinper Jahr
13 Dr. Petra Reineke 432,00 1.080,00 432,00 1.944,(= [v|name
14 Evelyn Wendler 648,00 2.214,00 2.862,
15 Lina Apcelauskaite 1.660,50 1.404,00 1.944,00 5.008,
16 Marion Roth 2.106,00 2.889,00 4.995,1
17 Martin Gromes 2.808,00 1.620,00 4.428,
18 Olja Larrew 1.188,00 1.188,
19 Silvia Heinelt 1.296,00 1.296,
20 243500028 184,52 184,52 184,52 184,52 738,
21 Ali, Fares 184,52 184,52 184,52 184,52 738,
22| 243500032 343,26 2.411,94 2.443,55 2.446,84 2.680,83 2.442,83 2.458,02 15.227,] | Toider uschen den Bereichen unten zishen:
¥ Berichtsfilter A spaltenbeschri...
23 Caspar-Terizakis, Corinna 343,26 2.411,94 2.443,55 2.446,84 2.680,83 2.442 83 2.458,02 15.227,
Firper Jshr > || | Firper Monat
24 | Gesamtergebnis 14.531,76 2.411,84 2.214,00 2.889,00 3.849,65 1.404,00\13.682,58 4.007,56 5.144,58 2.458,02 53.403, Bessichnung *
25 L
26
27
28
29
30 B zellenbeschrift... X Werte
31 Projekt - SummeE von ...
32 Name A
33
34
35
36
37
i ™ | [ Layoutaktualisierung ...
4 4 ¢ ¥ | Tabellel Personal_prj_2011-09-01 =] ] [T \ 0|
Bereit | P3| \ IEEER e Iy) %)

e |

ol ] o e @ 2 B

Schauen Sie sich nun die aktuellen Monatszahlen in der 0.g. Pivot-Tabelle an. Inger
Spaltenbezeichnung sind die Furper Monate Januar bis August 11 angegeben. Aul3erdem sind noch
drei Intervallmonate (04-06/11, 04-07/11 und 05-06/11) angegeben. Zudem ist die PivotTable-
Feldliste noch aktiviert. Im ersten Schritt sollen die Intervallmonate separat ausgewertet werden. Im
zweiten Schritt soll die Pivot Table Feldliste unterdriickt werden.
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Waéhlen Sie im drop& down -Feld Spaltentberschrift und die Anklickfelder (04-06/11, 04-07/11 und
05-06/11)

Furper Jahr (Alle) e
Bezeichnung Lehrauftrage T
Summevon  Ist Spaltenbeschriftungen |~
Zeilenbeschri 5| Von £ bis Z sortieren 04;
=40100227,00 £ von 7 bis A sortieren
AnnaNay  weitere Sortieroptionen...
Astrid Nig
Christian{
Dr. Petra Beschriftungsfilter 3
Evelyn w Wertefilter g
Lina Apce Suchen =]
Marion R¢ ] (Alle anzeigen) A
Martin Gr|
Olja Larre
Silvia Hei|
Gesamtergeb 3

Abbrechen

Bestatigen Sie mit OK.

& d9- =0 Al ilml= Personal_prj_201
m Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwi

_dj ‘* Calibri 11 or A= =¢  Standard
Einfagen _j. F £ U- ifi- &-A- = - S35 00 %8
Zwischenablage Schriftart . Ausrichtung Zahl
ci7 - F
A B C D E
1 Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkollegs im Zeitraum Januar bis September 2
2 |erstellt am 19.09.2011
3 FurperJahr 11 T
4 Bezeichnung (alle) -
5
65 Summevon  Ist Spaltenbeschriftungen |-T
7 Zeilenbeschriftungen | - |04/-06/11 04/-07/11 05/-06/11 Gesamtergebnis
2 =40100227,00 2214,00 2889,00 1404,00 6507,00
9 Evelyn wendler 2214,00 2214,00
10 Lina Apcelauskaite 1404,00 1404,00
11 Marion Roth 2889,00 2889,00
12 Gesamtergebnis 2214,00 2889,00 1404,00 6507,00

3

Die genannten Personen sind alle Lehrbeauftragte.
Wabhlen Sie unter Option die Taste Feldliste und klicken Sie es an.

(Die PivotTable-Feldliste ist nun unterdriickt)

Die Zahlen sollen mit zwei Kommastellen und 1000 er getrennten Zeichen abgebildet werden

Markieren Sie die Pivot-Tabelle.
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP- TECHNISCHE
Budgetmanagement und Datenaufbereitung mit ALV-Sicht UNIVERS|TAT

Controlling und PIVOT
_ DARMSTADT.
Anwendung basiert auf Excel 2010 '

Die Pivot-Tabelle hat folgendes Aussehen

TE—
Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkollegs im Zeitraum Januar bis September 2011

1

2 |erstelltam 19.09.2011

3 |FarperJahr 11 b

4 |Bezeichnung (alle) hd

5

6 Summevon  Ist Spaltenbeschriftungen -T|

7 Zeilenbeschriftungen - 02/11 03/11 04/11 05/11 06/11 07/11 08/11 Gesamtergebnis
8 |=40100227,00 14188,50 1221,58 11051,22 2042,21 2517,23 31020,74
9 Anna Naumann 972,00 270,00 1242,00
10 Astrid Niebling-Quarg 4293,00 2434,00 6777,00
11 Caspar-Terizakis, Corinna 1221,58 1223,22 1340,21 1221,23 5006,24
12 Christiane Karner 1053,00 1728,00 2781,00
13 Dr. Petra Reineke 432,00 1080,00 432,00 1944,00
14 Evelyn Wendler 648,00 648,00
15 Lina Apcelauskaite 1660,50 1944,00 3604,50
16 Marion Roth 2106,00 2106,00
El Martin Gromes ZBDS,DEI .I 1620,00 442800
18 Olja Larrew 1188,00 1188,00
19 Silvia Heinelt 1296,00 1296,00
20 =43500028,00 184,52 184,52 184,52 184,52 738,08
21 Ali, Fares 184,52 184,52 184,52 184,52 738,08
22 =43500032,00 343,26 2411,94 2443,55 2446,84 2080,83 2442,83 2458,02 15227,27
23 Caspar-Terizakis, Corinna 343,26 2411,94 2443,55 2446,84 2680,83 2442,83 2458,02 15227,27
24 Gesamtergebnis 14521,76 2411,94 3849,65 12682,58 4907,56 5144,58 2458,02 46986,09
a5

Wabhlen Sie unter dem Reiter Start das Feld Zahl.

Klicken Sie auf den kleinen Pfeil, um die die Maske Zellen Formatieren zu 6ffnen.

PEEZW| st | Enfugen  Seitenlayout  Fomen  Daten  Uberprufen  Amsicnt  Entwicklertools tionen  Entwurf

25 _ )
B # Calibri 1 A= B S zahl - ﬁjﬁ ]
. =
Einfugen F K U- o B~ @3- v | g 28 JBedingte  AlTabelle Zellenforma
- = = 00 %0 o rmatierung ~ formatieren + -

z enablage & Schriftart 3 Ausrichtung ] Zah! Formatvorlagen
ci7 - Ix
A B & D E |7 G H ] J

1 |Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkollegs im Zeitraum Januar bis Septgfnber 2011

2 |erstellt am 19.09.2011

3 |Furper Jahr 11 Ei

4 |Bezeichnung (Alle) hd

5 Zellen formatieren 2] )

6 Summe von Ist 5|

7 zeilenbeschriftungen ~lo| | Zhen | Ausrichiung [ schife | Rahmen/] Ausfilen [ schutz | Lebnis
g | ©140100227,00 Kategorie: 020,74
9 Anna Naumann Standard | Beispiel 242,00
10 Astrict Niebling-Quarg E‘Emng_ 777,00
1 Caspar-Terizakis, Corinna g‘;ﬂwmn@ 006,24
12 Christiane Kérner Uhrzeit 781,00
13 Dr. Petra Reineke E;EE:”‘ 944,00
14 Evelyn Wendler \Wissenschaft 648,00
15 Lina Apcelauskaite ;S:::lerfwmat LN 604,50
16 Marian Roth Benutzerdefinert T 106,00
17| Martin Gromes la2g,00
18 Olja Larrew 188,00
19 Silvia Heinelt 296,00
20  =43500028,00 il 738,08
21 Ali, Fares 738,08
22 | =143500032,00 Zahl wird fiir die allgemeine Anzeige von Zahlen vernendet. Wahrung und Buchhaltung bieten spezielle 227,27
23 Caspar-Terizakis, Corinna Formate fur monetare Werte. 227,27
24 Gesamtergebnis 986,09
25

26

27

Geben Sie in der Kategorie Zahl bei den Dezimalstellen ,2“ ein und setzen Sie einen Haken im
Klickfeld 1000er —Trennzeichen verwenden (,).
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP- TECHNISCHE
Bud d : . .
C‘;n?rim;”ageme”t un Datenaufbereitung mit ALV-Sicht UNIVERSITAT

und PIVOT
Anwendung basiert auf Excel 2010

DARMSTADT.

Der Pivot Table Bericht hat folgendes Aussehen

= SoEaeatlilmEl- Personal_prj_2011-09-01 XLS - Microsoft Excel PivotTable-Tools
m Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Optionen Entwurf
=N X -~ At T = . :Pj ¥ 0 5= Einfiigen =
j - Calibri A A = fahl S :FECf ) 7‘4 S ascen -
Emfegen .}’ F A U~ Oy - A - ?3 - E@ - % 000 fﬁg ;‘33 F.:‘I‘S"Eiliz:g:;g . 'D—‘.Ins‘l?il;ee\\:' LeHenl-:lulalb:Hlagen :J o
Zwischenablage Schriftart Zahl Formatvorlagen Zellen
H17 - £
A B C D E F G H ]
1 |Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkollegs im Zeitraum Januar bis September 2011
2 |erstelltam 19.09.2011
3 |Furper Jahr 11 Rt
4 |Bezeichnung (alle) hd
5
6 Summe von laltenbeschrifty T
7 |Zeilenbeschrif = 02/11 03/11 0411 05/11 06/11 0711 08/11 Gesamtergebnis
8 ©40.100.227,00 14.188,50 1.221,58 11.051,22 2.042,21 2.517,23 31.020,74
9 Anna Naumann 972,00 270,00 1.242,00
10 Astrid Niebli 4.293,00 2.434,00 6.777,00
11 Caspar-Terizakis, Corinna 1.221,58 1.223,22 1.340,21 1.221,23 5.008,24
12 Christiane Kt 1.053,00 1.728,00 2.781,00
13 Dr. Petra Rei 432,00 1.080,00 432,00 1.944,00
14 Evelyn Wenc 548,00 648,00
15 Lina Apcelau 1.660,50 1.544.00 3.604,50
16 Marion Roth 2.106,00 2.106,00
E Martin Grom 2.808,00 1.620,00 I ! 4.428,00
18 Olja Larrew 1.188,00 1.188,00
19 Silvia Heinelt 1.296,00 1.296,00
20 =43.500.028,00 184,52 184,52 184,52 184,52 738,08
21 Ali, Fares 184,52 184,52 184,52 184,52 738,08
22 =43.500.032,00 343,26 2.411,94 2.443,55 2.446,84 2.680,83 2.442,83 2.458,02 15.227,27
23 Caspar-Terizi 343,26 241194 2,443,535 2.446,34 2.680,83 244283 2.458,02 15.227,27!
24 Gesamtergebnis 14.531,76 2.411,94 3.849,65 13.682,58 4.907,56 5.144,58 2.458,02 46.986,09
as

Fir die Inperiode bestimmen Sie Spalten-, Zeilen- und Datenfelder durch Anfiigen der Feldnamen,
indem aus der Pivot Tabelle Feldliste folgende Feldnamen ausgewahlit werden:
Flgen Sie die u.a. Spaltenbezeichnungen nach Reihenfolge in die Pivot-Tabelle ein:
1.) Markieren Sie das Feld ,Kostenstelle“ und ziehen Sie es in das Feld des Bereichsfilters.
2) Markieren Sie das Feld ,Inper Jahr* und ziehen Sie es in das Feld des Bereichsfilters.

3) Markieren Sie das Feld ,Name* und ziehen bzw. behalten Sie es in dem Feld der
Zeilenbeschriftung.

4) Markieren Sie das Feld ,Inper Monat* und ziehen Sie es in das Feld der Spaltenbeschriftung.

5) Markieren Sie das Feld Ist. Es wird automatisch in das Feld Werte ,eingestellt*. Sonst misste
dies unter dieses Feld gezogen werden.

6) Markieren Sie das Feld ,Furper Monat® und ziehen Sie es in das Feld des Bereichsfilters.

Das Einfugen von ,Firper Monat® in der Pivot-Tabelle Inperiode ermdglicht einem Nutzer
folgende Kontrolle:
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP- TECHNISCHE
Budgetmanagement und Datenaufbereitung mit ALV-Sicht UNIVERS|TAT

Controlling und PIVOT
_ DARMSTADT.
Anwendung basiert auf Excel 2010 '

Der Pivot Table Bericht hat folgendes Aussehen

&2~ EFDE@0R s iims Personal_pr_2011-03-01-bspads - Microsoft Excel o # =
m Start | Einfilgen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprofen  Ansicht  Entwicklertools & @ oW =
= [ ] ] S Einfigen - .
Bl 4 Calibri R -  E | standard - ﬂ ﬁjﬂ L;‘ﬂ g=Einfigen - X 7:? Ea f
Ea- — -3 ¥ Loschen ~ | [@]~ o
Einfugen F xou- B A EB- - o, o0 | % 0  Bedingte  AlsTabelle Zellenfarmatvorlagen | . Sortiersn  Suchenund | Filtem
- T =l - = A % 0 Eormatierung  formatieren v - B Format - | @~ und Filtern ~ Auswahlen +

Schriftart ] sric Zahl ] Formatvarlagen n Bearbeiten MNeue Gruppe
- 5~ v

A [:] C D E F G H I J K L M :
4 |Inper Jahr 2011 T
5 |Bezeichnung {Mehrere Elemente -¥ Administrativ Mitarbeiter
6 |Furper Monat (Alle) - []
7
3 Summe von Ist Spaltenbeschriftun, =
9 |Zeilenbeschriftungen - 03.2011 04.2011 05.2011 06.2011 07.2011 08.2011 Gesamtergebnis
10 =40100227 1.009,40 1.011,27 1.160,60 1.028,27 -1,66 4.207,88
11 Caspar-Terizakis, Corinna 1.009,40 1.011,27 1.160,60 1.028,27 -1,66 4.207,88
12 43500032 2.319,50 2.019,13 2.022,87 2.321,54 2.056,88 2.066,26 12.806,18
13 Caspar-Terizakis, Corinna 2.318,50 2.019,13 2.022,87 2.321,54 2.056,88 2.066,26 12.806,18
14 Gesamtergebnis 2.319,50 3.028,53 3.034,14 3.482,14 3.085,15 2.064,60 17.014,06

Einfiigen von Uberschriften

Sollten Sie die Pivot-Tabelle ausdrucken, ist es wichtig, das Tabellenblatt des Pivot- Berichts flr die
Fur-und Inperiode mit Uberschrift und Information zu versehen.

Markieren Sie die ersten drei Zeilen und wéahlen unter dem Block Zellen den Button Einfligen und
geben Sie entsprechende Information ein.

EH9- SOE@Rl el P

-onal_prj_2011-09-01-bspxsx - Microsoft Excel = B 0=

m Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen nsicht Entwicklertools a @@ =
s - ) ) gen ~ -
B % Catibr AN == e = A~ . i;x] % ’_;‘!‘ S=Einflgen z ;v? l}a ]?
Ba- iS5l = 3 Laschen ~ | (g~ 2
Einflgen F £ U~ - M- A-|E = 5/ @3- o 0 00 Bedingte Als Tabelle  Zellenformatvorlagen | ., Sortieren  Suchen und Filtern
EaE 4 = = = [ SHof - | Formatierung ~ formatieren = - B Format = | @~ und Filtern ~ Auswahlen ~
Zwischenablage 1= Schriftart ] Ausrichtung Zahl ] Formatvorlagen Zellen Eearbeiten Neue Gruppe
F18 - S v
A B C D E F G H 1 J K L M ;
1 |Personalkosten der Projekte des Studienkollegs fur das Geschaftsjphr 2011 F
2 |erstellt am 19.09.2011
3 |Quelle: 7ZK2
4 |Inper Jahr 2011 i
5 |Bezeichnung {Mehrere Elemente-T Administrativ Mitarbeiter
6 |Furper Monat (Alle) hd
7
8 Summe von Ist Spaltenbeschriftun
9 |Zeilenbeschriftungen - 03.2011 04,2011 05.2011 06.2011 07.2011 08.2011 Gesamtergebnis
10 =4a0100227 1.009,40 1.011,27 1.160,60 1.028,27 -1,66 4.207,88
11 Caspar-Terizakis, Corinna 1.009,40 1.011,27 1.160,60 1.028,27 -1,66 4.207,88
12 43500032 2.319,50 2.019,13 2.022,87 2.321,54 2.056,88 2.066,26 12.806,18 1
13 Caspar-Terizakis, Corinna 2.319,50 2.019,13 2.022,87 2.321,54 2.056,88 2.066,26 12.806,18
14 Gesamtergebnis 2.319,50 3.028,53 3.034,14 3.482,14 3.085,15 2.064,60 17.014,06
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP- TECHNISCHE

Budget t und ; : =

C‘én?rilmnageme” un Datenaufbelzﬁléugl%(r)n_ll_t ALV-Sicht UNIVERSITAT
DARMSTADT.

Anwendung basiert auf Excel 2010

Seite einrichten

Es kommt h&ufig vor, dass Daten in gedruckter Form zusammengestellt werden missen. Daher ist es
notwendig, entsprechende Einstellungen vorzunehmen.

Gehen Sie auf den Reiter Seitenlayout und klicken Sie den Block Seite einrichten. In dieser Maske
nehmen Sie entsprechende Anderungen iph Karteien Papierformat, Seitenrander, Kopf/Ful3zeile und
Tabelle vor.

Designs Sefen. husrictung Grabe Duck- Um- Hintergrund Drug- o, Ebenz nach Ebene nach Augwahlbereich Ausrichten
v Effelr.te' dnderr v v bereich e briiche it ﬂSkaherung: 06 5 Oomden [T Dcken vomer  hinten® v
Designs Seite einrichten An Format anpassen Blattaptionen Anardnen

Papierformat

Wahlen Sie die Option Querformat.
Seitenlayout =» Ausrichtung =» Querformat

Alle Spalten sollen auf einer Seite gedruckt werden. Die Hohe der Seite richtet sich nach der
Datenmenge. Hier sind 4 Seiten ausreichend.

Kopfzeile/FulRzeile
Geben Sie in der Kopfzeile Namen des Erfassers, Erstelldatum, und Seitenzahl an.
Geben Sie in der FuRRzeile z.B den Dateipfad mit Namen an.

Sie kénnen auch abweichend die Kopf- bzw. Ful3zeile individuell gestalten.

Tabelle
Druckbereich wird offen gelassen, da alle Daten des Pivot-Tabellenberichts gedruckt werden sollen.
Mit ,OK* bestatigen Sie die Anderungen.

In der Reihe Wiederholungszeilen oben markieren Sie die ersten acht Zeilen. Diese Zeilen werden in
jeder Seite in der Seitenansicht abgebildet. Zudem kdnnen Sie alle Seiten entsprechend ausdrucken.

&=~ E0E&aslilal- Personal_prj_2011-09-01.XL5 - Microsoft Fxcel PivotTable-Tools
m Start Einfdgen Seitenlayout Formein Daten Uberprafen Ansicht Entwicklertools Optionen Entwurf
= % - - e = = |5 ) —) S-=Einfagen ~
Calibri 1L r Ay == =  |zZahl - EP I
J ErRd S A Es| ’d 7‘4 2 Laschen ~
Einfigen F ¥ U - 7o = C == G - o, qog | <52 58 Bedingte Als Tabelle  Zellenformatvoriagen | .,
- = - = - = ° A% %8 | Eormatierung - formatieren - [l Farmat =
Zwischenablage Schriftart Zahl Formatvorlagen Zellen
H17 - 5
A B c D E F G H [
1 Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkollegs im Zeitraum Januar bis September 2011
2 |erstelltam 15.09.2011
3 Furper Jahr 11 T
4 Bezeichnung (alle) hd
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP-
gzﬂ?riﬁ?nznageme“‘ und Datenaufbereitung mit ALV-Sicht
und PIVOT

Anwendung basiert auf Excel 2010

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT.

Die gedruckten Seiten haben danach folgendes Aussehen

enider Projeie des Stedisnkobars m Zetrasm Jaruer bis Sapiminer 2011

& Ein D4/-05/11 040711 0411 050511 511 05/11 o711 2311
K220 23400 223300 133152 14000 21,22 z z

251723

132132 lEilEE

2214
2040
23
13452 13452 1ms2
2 1
1 2.8 : 2 zamm
WSILTE L4114 22400 LS00 334355 1aM00 1363255 4305 54453 18w

astender Prjie 9 SEdenaolars im Zeikrasm fnusrns Seyemoer 2011

040711 0411 05/-05/11 0511 05/11 o7l o511 GeramiErgabnis
LB 12158 142m 11051 ORIl 5173 7. 4

1l

140400 154400

4335 Pallsd LEROE

1am 0z

ez

EERS e

MEILTE 41134 221400 ZEEM 33408 14800
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP- TECHNISCHE

Budget t und i - _Si

an?&?nag”ageme“ un Datenaufbelztralléuglg\:j/é)n_;_t ALV-Sicht UNIVERSITAT
DARMSTADT.

Anwendung basiert auf Excel 2010

6 Einspielung aktueller Abrechnungsdaten in die Datenbasis der
Pivot-Tabelle.

In der Excel-Version 2010 ist es mdglich, den Quelldatenbereich fir die Pivot-Tabelle zu andern.
Aktuelle Abrechnungsdaten, die monatlich eingespielt werden, kénnen somit in die bereits bestehende
Pivot-Tabelle eingepflegt werden.

Bei der Aktualisierung oder Erganzung der Abrechnungsdaten werden die monatlichen Zahlen
gezogen. Dabei ist zu beachten, dass der Auswertungszeitraum immer den jeweiligen Zeitraum
enthalt.

Wahlen Sie den Intervall, hier ist es der Januar 2010 bis Dezember 2010, somit 1/ 2010 bis 16/ 2010.
Beachten Sie, dass das Klickfeld der interaktiven Struktur frei bleiben muss.

@) Kontoauszug - SAP NetWeaver Portal - Mozilla Firefox =8 Bl 5
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
| = Kontoauszug - S4P NetWeaverPortal | + | i

& | & tu-darmstadt.de | https;//sdatuddd. puiv.tu-darmstadt defin/portal / / ~ || (2]~ Google R
L —
' richtig scheiben wisch... [2) Meistbesuchte Seiten [_| Erste Schritte %2 Telefenverzeichnis der.. || DUDEM @ Entdecke denlslam -1/ | 23, Wurt e neveste .. || LEOQ Ergebnisse fur "en... | | Konte »
4 Zurick Weiterleten  Historie Favoriten Hilfe Abmelden  Wilkemmen: Selahattin Coskun
I E = I
Finanzen Personalverwaltung Bau & Immobilizn Benutzer & Berechtigungen
Landesmittel  Dritmittsl | Stammdaten
Finanzen > Landesmitel > Kontoauszug Vollbid |[Optionen v
© (¥ Im Variante holen.
Einschrankungen
Koslenstelle Prafit Cenler
Projekt ﬂ bis
verantworliche Kestenstelle bis
Projektgruppe [] Einzelausz
Auswertungszsitraum [ 1]ze10 bis | 16[2010
Abweichender Anzeigezeitr. ab I:":'

Ausflhrungsparameter
Planwert #VIEREIEE Sorierung/Aufbereitung

(®) Bildschirmausgabe () SAPscript-Ausgabe
() Saldenliste [ Summenliste
) Summenliste [~ Summenliste (Konto)
() Summenliste (Konto) [_] Einzelpostenliste
(®) Einzelpostenliste [ Adressdeckblatt
[ als interaktive Strukdur [_] Selektionsvorblatt

Beachten Sie die Schritte des Exports nach Excel im Punkt 3.
Laden Sie die aktuellen Daten in eine neue Excel Datei.

Markieren und Kopieren Sie die Daten in dieser Datei.

1.
2,
3.
4.

Fugen Sie die kopierten Daten in den Datenbestand der Pivot-Tabelle ein.
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP-
gzﬂ?riﬁ?nznageme“‘ und Datenaufbereitung mit ALV-Sicht
und PIVOT

Anwendung basiert auf Excel 2010

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT.

Die aktuellen Abrechnungszahlen werden in eine neue Datei eingespielt

Die Tabelle hat folgendes Aussehen

9~ EFoe&diiilols Personal_prj_2011-09-01-bspadsx - Microsoft Excel s # =
@ Start | Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools a@o@ =
oy ] ) Safinfigen - X v -
J & Calibri =11 Standard - :hJ:‘! :?;d v, g™ Einfigen Tv lﬁ L?
Ea- = 3 Loschen ~ | [@]- 2
Einfugen F £ U - - l - % 000 0 ,00 Bedingte Als Tabelle  Zellenf, arlagen | ., - Sortieren  Suchen und Filtern
- = = - % 0 =0 Formatierung ~ formatieren ~ - I Format = | &~ und Filtern ~ Auswahlen ©
Zwischenablage Schriftart Zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Neue Gruppe
17 - E S

9~ E0R&Rsilals Personal prj_2011-09-01-bsp.xlsx - Microsoft Excel o @ =
m Start  Einfigen Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen Ansicht  Entwicklertools v @ =@ =
K94 - J | =RECHTS{E94;4)
A B i D E F G H 1 J K L M N é
1 |Projekt Text Bezeichnung Kreditor/Del Buchungsdat st Konto Fiirper Mon: Firper Jahr Inper Monat Inper Jahr  Name -
72 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.03.2011 382,38 64104200 03/11 ’11 ’DS.lDll 'Zﬂll Caspar-Terizakis. Corinna
73 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.04.2011 383,29 64104200 04/11 11 ‘04,2011 011 Caspar-Terizakis. Corinna
74 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.05.2011 383,29 64104200 05/11 ’11 ’DS.2D11 'Zﬂll Caspar-Terizakis. Corinna
75| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.06.2011 6,67 64104200 04/11 11 "06.2011 "011 Caspar-Terizakis, Corinna
76 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.06.2011 6,67 64104200 05/11 ’11 ’Dﬁ.lDll 'Zﬂll Caspar-Terizakis. Corinna
77 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.06.2011 427,76 64104200 06/11 ’ll ’Dﬁ.lDll ’2011 Caspar-Terizakis, Corinna
78 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.07.2011 389,96 64104200 07/11 ’11 ’D7.2D11 'Zﬂll Caspar-Terizakis. Corinna
75| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.08.2011 -0,68 64104200 07/11 11 "08.2011 "011 Caspar-Terizakis, Corinna
80 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.08.2011 388,43 64104200 08/11 ’11 ’58.2011 '2011 Caspar-Terizakis, Corinna
31 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.03.2011 23,9 64704200 02/11 ’ll ’DB.ZDll ’2011 Caspar-Terizakis, Corinna
82 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.03.2011 1673 64704200 03/11 ’11 ’53.2011 '2011 Caspar-Terizakis, Corinna
33 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.04.2011 1759 64704200 04/11 ’ll ’Dd.ZDll ’2011 Caspar-Terizakis, Corinna
24 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.05.2011 179,64 64704200 05/11 ’11 ’US.ZUIL '2011 Caspar-Terizakis, Corinna
35 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 3,27 64704200 04/11 ’ll ’Dﬁ.lDll ’2011 Caspar-Terizakis, Corinna
86 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 2,82 64704200 05/11 ’11 ’UG.ZUIL '2011 Caspar-Terizakis, Corinna
87 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 198,64 64704200 06/11 ’ll ’Dﬁ.lDll ’2011 Caspar-Terizakis, Corinna E
88 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.07.2011 182,46 64704200 07/11 ’11 ’57.2011 '2011 Caspar-Terizakis, Corinna
33 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.08.2011 179,17 64704200 08/11 ’ll ’DS.2D11 ’2011 Caspar-Terizakis, Corinna
90
91
92
93 Projekt Text Bezeichnung Kreditor/Del Buchungsdal  Ist Konto Fiirper Mon: Fiirper Jahr  Inper Monat Inper Jahr ~ Name
El 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.01.2010 899,91 62704200 01/10 10 01.2010 IZULU _|Ca5parrTer\2ak|5. Corinna

Diese Daten werden in die Tabelle mit den bisherigen Daten kopiert. Beachten Sie, dass die Spalte
Projekt wieder geléscht werden muss, damit die Struktur der Uberschriften zwischen den
urspringlichen und neuen Daten Ubereinstimmt.

Markieren Sie die Spalte Projekt. Gehen Sie den Reiter Start und betétigen das Feld Léschen.

Mit der voreingestellten Layoutsicht sind die Spalteniiberschriften der alten und neuen Daten
identisch. Diese Daten werden nun in die Tabelle an die bereits bestehenden Daten angehangt.

Markieren und Kopieren Sie alle Daten auf der Tabelle unter die bisherigen Daten. Beachten Sie, dass
die Uberschriften der urspriinglichen Daten mit den Uberschriften der neuen Daten untereinander in
der selben Spalte stehen.

Nach der Kontrolle der Uberschriften I6schen Sie die Spalteniiberschrift der eingefiigten Daten.
Leerzeilen zwischen den alten und neuen Daten werden ebenfalls geléscht.

Kopieren Sie die Fomeln aus den Spalte Furper Monat bis Name in die Spalten H90: L90 der neuen
Daten. Diese Formeln werden nach unten kopiert bis Datenende.
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP- TECHNISCHE
Budgetmanagement und Datenaufbereitung mit ALV-Sicht
Controlling und PIVOT UNIVERSITAT
DARMSTADT.
Anwendung basiert auf Excel 2010 '
9 EDiEdRiiimls Personal_pri_2011-09-01-bspadsx - Microsoft Excel o B o=
m Start | Einfgen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools 6@ o =
3 3"  calbi S AT AT S standard - ijfl ﬁjﬁ‘ _;'ﬂ‘ %“Em";ge”: ;: %? Ea U7
e g | F L[ | - A G (B et e i e
nablage Schriftart . zahl Formatvorlagen Bearbeiten Gruppe
H30 - Jfe | =RECHTS(890;5) ¥
A B C D E F G H [ J 3 L M =]
1 |Projekt Text Bezeichnung Kreditor/Del Buchungsdat Ist Konto Flrper Mon: Fiirper Jahr  Inper Monat InperJahr  Name -
73| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.04.2011 383,29 64104200 04/11 11 az011 o1 Caspar-Terizakis, Corinna =
74| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.05.2011 383,29 64104200 05/11 11 os.2011 om1 Caspar-Terizakis, Corinna
75| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.06.2011 6,67 64104200 04/11 11 e.2011 011 Caspar-Terizakis, Corinna
76| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.06.2011 6,67 64104200 05/11 11 oe.2011 011 Caspar-Terizakis, Corinna
77| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca 30.06.2011 427,76 64104200 06/11 11 e.2011 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
78| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.07.2011 389,96 64104200 07/11 11 72011 o Caspar-Terizakis, Corinna
79| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca 31.08.2011 -0,68 64104200 07/11 11 os.2011  Taom1 Caspar-Terizakis, Corinna
80 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.08.2011 388,43 64104200 08/11 'll 'DS.2D11 '2011 Caspar-Terizakis, Corinna
81| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.03.2011 23,9 64704200 02/11 11 32011 Taoma Caspar-Terizakis, Corinna
82 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.03.2011 167,3 64704200 03/11 'll 'D3.2Dll '2011 Caspar-Terizakis, Corinna
83| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.04.2011 1759 64704200 04/11 11 azo11 aoma Caspar-Terizakis, Corinna
24 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.05.2011 179,64 64704200 05/11 1 '0s.2011 011 Caspar-Terizakis, Corinna
85| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 3,27 64704200 04/11 11 o201 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
86 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 2,82 64704200 05/11 1 "06.2011 011 Caspar-Terizakis, Corinna =
87| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 198,64 64704200 06/11 11 62011 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
88 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.07.2011 182,46 64704200 07/11 11 07201 011 Caspar-Terizakis, Corinna
89| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.08.2011 179,17 64704200 08/11 11 082011 Taom1 Caspar-Terizakis, Corinna
El 40100227 002602183, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.01.2010 899,91 62704200'01/10 !10 01.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
91| 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 28.02.2010 904,09 62704200
92| 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.03.2010 919,8 62704200
93| 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 30.04.2010 919,8 62704200
94| 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.05.2010 919,81 62704200
Die Tabelle hat folgendes Aussehen
- EOEedsilie= Personal_prj_2011-09-01-bspadsx - Microsoft Excel o @ =
m Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Uberprufen Ansicht Entwicklertools (=] e o B 2
_j 3“ ot = % S standarg - ij}i ﬂ:ﬁ‘ ,’—;'d' ;:E;:':i:": g: L}JV &a f
g o | 7 T G| e el e gy, | g o ng | e
nablage Schriftart zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
17 A £
A B iz D E F G H J K L
1 |Projekt Text Bezeichnung Kreditor/Del Buchungsdal  Ist Konto Fiirper Mon: Firper Jahr Inper Monat Inper Jahr ~ Name
66| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.VWL Admi 00260219, Ca  30.04.2011 3,33 62754200 04/11 11 42011 2011 Caspar-Terizakis, Corinna =
67| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.VWL Admi 00260219, Ca  31.05.2011 3,33 62754200 05/11 11 52011 Dom1 Caspar-Terizakis, Corinna
63| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.VWL Admi 00260219, Ca  30.06.2011 3,33 62754200 06/11 11 o201 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
63| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.VWL Admi 00260219, Ca  31.07.2011 3,33 62754200 07/11 11 72011 20m1 Caspar-Terizakis, Corinna
70| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.VWL Admi 00260219, Ca  31.08.2011 -3,33 62754200 07/11 11 2011 20m Caspar-Terizakis, Corinna
71| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca 31.03.2011 53,32 64104200 02/11 11 32011 om Caspar-Terizakis, Corinna
72 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.03.2011 382,38 64104200 03/11 11 "03.2011 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
73| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.04.2011 383,29 54104200 04/11 11 2011 20m Caspar-Terizakis, Corinna
74 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca 31.05.2011 383,29 64104200 05/11 11 '05.2011 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
75| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.06.2011 6,67 64104200 04/11 11 62011 20m1 Caspar-Terizakis, Corinna
76 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  30.06.2011 6,67 64104200 05/11 11 '06.2011 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
77| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca 30.06.2011 427,76 64104200 06/11 11 62011 20m1 Caspar-Terizakis, Corinna
78 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.07.2011 389,96 64104200 07/11 'll ’D?.ZDM ’ZGM Caspar-Terizakis, Corinna
79| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca 31.08.2011 -0,68 64104200 07/11 11 e2011  20m1 Caspar-Terizakis, Corinna
80 43500032 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.AG-Anteil 00260219, Ca  31.08.2011 33843 64104200 08/11 'll ’DS.ZDM ’ZGM Caspar-Terizakis, Corinna E|
81| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.03.2011 23,9 64704200 02/11 11 32011 20m Caspar-Terizakis, Corinna
82| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.03.2011 167,32 64704200 03/11 11 32011 Dom Caspar-Terizakis, Corinna
83| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.04.2011 1759 64704200 04/11 11 2011 20m Caspar-Terizakis, Corinna
84| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.05.2011 179,64 64704200 05/11 11 52011 Dom1 Caspar-Terizakis, Corinna
85| 43500032 00250219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 3,27 64704200 04/11 11 62011 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
86| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 2,82 64704200 05/11 11 62011 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
87| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  30.06.2011 198,64 64704200 06/11 11 o201 2011 Caspar-Terizakis, Corinna
88| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.07.2011 182,46 64704200 07/11 11 72011 20m1 Caspar-Terizakis, Corinna
83| 43500032 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.ZVK Admir 00260219, Ca  31.08.2011 179,17 64704200 08/11 11 2011 20m Caspar-Terizakis, Corinna
E 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.01.2010 899,91 652704200 01/10 10 01.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna I
91 40100227 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 28.02.2010 504,09 62704200 02/10 10 02.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
92| 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.03.2010 919,8 62704200 03/10 10 03.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
93 40100227 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 30.04.2010 919,8 62704200 04/10 10 04.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
94| 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.05.2010 919,81 62704200 05/10 10 05.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
95 40100227 00260213, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 30.06.2010 919,81 62704200 06/10 10 06.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
95| 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.07.2010 407,38 62704200 07/10 10 07.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
97 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca31.10.2010 -0,02 62704200 12/09 09 10.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
98 | 40100227 00722067, Maigné, Claudia  G.Grundgeh: 00722067, M:31.10.2010 0,01 62704200 01/09 09 10.2010 2010 Maigné, Claudia
93| 40100227 00722067, Maigné, Claudia  G.Grundgeh: 00722067, M:31.10.2010 0,01 62704200 12/08 08 10.2010 2010 Maigné, Claudia
100, 40100227 00260219, Caspar-Terizakis, Cc G.Grundgeh: 00260219, Ca 31.12.2010 3,96 62704200 07/10 10 12.2010 2010 Caspar-Terizakis, Corinna
101 40100227 00722067, Maigné, Claudia  G.Grundgeh: 00722067, Mi 31.10.2010 -0,01 62704300 01/08 08 10.2010 2010 Maigné, Claudia
102) 40100227 00722067, Maigné, Claudia  G.Grundgeh: 00722067, M; 31.10.2010 62704300 02/08 08 10.2010 2010 Maigné, Claudia
103 40100227 00722067, Maigné, Claudia  G.Grundgeh: 00722067, M 31.10.2010 62704300 09/07 07 10.2010 2010 Maigné, Claudia
104, 40100227 00722067, Maigné, Claudia  G.Grundgeh: 00722067, M; 31.10.2010 62704300 10/07 07 10.2010 2010 Maigné, Claudia
105 40100227 00722067, Maigné, Claudia  G.Grundgeh: 00722067, M; 31.10.2010 62704300 11/07 07 10.2010 2010 Maigné, Claudia
106 40100227 00722067, Maigné, Claudia  G.Grundgeh: 00722067, M; 31.10.2010 62704300 12/07 07 10.2010 2010 Maigné, Claudia -
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP- TECHNISCHE
Bud q ) . e
Czn?ritlﬁ‘nznageme“tun Datenaufbereitung mit ALV-Sicht UNIVERSITAT

und PIVOT

Anwendung basiert auf Excel 2010

DARMSTADT.

Datenquelle erweitern

Im néchsten Schritt wird die Datenquelle erweitert. Das bedeutet, dass der urspriingliche
Datenbestand in den Basisdaten fur die Pivot-Tabelle erweitert werden kann.

Gehen Sie auf eine Zahl in der Pivot-Tabelle, z.B. F7. Danach wird in dem Reiter Option Datenquelle
andern gewahlt.

Die Tabelle hat folgendes Aussehen

- EOE&Qs 36 Personal_prj_2011-09-01-bsp.sx - Micrasoft Excel PivotTable-Tools o & 9=
m Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertoals Optionen ‘ Entwurf Gl e o @ 2R
PivotTable-Name: Aktives Feld: = ? A ; =T - 2] j_/‘/' Laschen 7 ﬂ”ﬂ PivotChart : Feldliste

PivatTablel Summevon It | | @ i E‘ ;—ll @ = B Auswahlen - = 73 L) Schaltflachen +/-

~per— : | %| sortieren | Datenschnitt | Aktualisieren Datenquelle|| o Berechnungen " o r—
4 Optionen %] Feldeinstellungen £ cinfugen = - andern -+ (g PivotTable verschieben - F Feldkaptzeilzn
PivatTable Aktives Feld Gruppieren Sortieren und Filtern Daten Aktianen Tools Anzeigen

3 FurperJahr un L Datenguelle andern

L BEZEiChnung EAIIEJ z Die Quelldaten fur diese

5 PivotTable andern.

6 Summevon Ist Spaltenbeschriftung =

7 |Zeilenbeschriftungen - 02/11 03/11  04/-06/11 04/-07/11 04/11 05/-06/11 05/11 06/11 07/11 08/11 Gesamtergebnis

8 | =140100227 14.188,50 2.214,00 2.889,00 1.221,58 1.404,00 11.051,22 2.082,21 2.517,23 37.527,74
El Anna Naumann ! 972,00 270,00 1.242,00

10 Astrid Niebling-Quarg 4.293,00 2.484,00 6.777,00

11 Caspar-Terizakis, Corinna 1.221,58 1.223,22 1.340,21 1.221,23 5.006,24

12 Christiane Kdrner 1.053,00 1.728,00 2.781,00

13 Dr. Petra Reineke 432,00 1.080,00 432,00 1.944,00

14 Evelyn Wendler 648,00 2.214,00 2.862,00

15 Lina Apcelauskaite 1.660,50 1.404,00 1.844,00 5.008,50

16 Marion Roth 2,106,00 2.8839,00 4,935,00

17 Martin Gromes 2.808,00 1.620,00 4.428,00

18 Olja Larrew 1.188,00 1.188,00

19 Silvia Heinelt 1.296,00 1.296,00

20 =143500028 184,52 184,52 184,52 184,52 738,08

21 All, Fares 184,52 184,52 184,52 184,52 738,08 =
22 5143500032 343,26 2.411,94 2.443,55 2.446,84 2.680,83 2.442,83 2.458,02 15.227,27

23 Caspar-Terizakis, Carinna 343,26 2.411,94 2.443,55 2.446,84 2.680,83 2.442,83 2.458,02 15.227,27

24 Gesamtergehbnis 14.531,76 2.411,94 2.214,00 2.889,00 3.849,65 1.404,00  13.682,58 4.907,56 5.144,58 2.458,02 53.493,09

25

Folgende Maske erscheint mit der begrenzten Datenumgang Al bis L89 Datensatzen.

PivotTable-Datenguelle dndern @

Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus
(@) Tabelle oder Bereich auswahlen

TabelleBereich:

Externe Datenquele verwenden

Verbindungsname:

[ ok ] [ bbrechen |

Dieser Datensatz wird erweitert auf 243 Zeilen und mit ,OK® bestatigt.

AbschlieRend wird die Pivot-Tabelle aktualisiert. Gehen Sie auf die Pivot-Tabelle, wahlen Sie in dem
Reiter Option Aktualisieren
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Dez. Il Arbeitsanleitung SAP-

TECHNISCHE
Budgetmanagement und Datenaufbereitung mit ALV-Sicht

Controlling und PIVOT UNIVERSITAT
9 ElE&Rs o= Personal_pri_2011-08-01-bspase - Microsoft Excel BB abIET o0 o ® o=
m Start  Einfigen  Setenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools Optionen | Entwurf D@ oF =
FivotTable-Hame:  Aktives Feld: ez ¥ Gruppenauswah s, [z = il 5 7 Laschen = i fil5 PivotChart 3 Feldiiste
E ) AN =l ~ R L oL [Errrrr——
PivotTablel Summevon  Ist & Gruppierung aufheben . = B auswahlen ~ B ouap ) Senaltflachen -/
3 2| Sortieren | Datenschnitt | Aktualisieren Datenquelle | Berechnungen
PP Optionen = | @ Feldeinstellungen = | 3] Grup A einfugen ~ - andern~ | E@ PivotTable verschichen - & 7 Feldkopizeilen
PivatTable Aktives Feld Gruppieren Sortieren und Filtern Daten Aktionen Tools Anzeigen
3 |FurperJahr il B Aktualisieren (Alt-F5)
4 Bezeichnung (Alle) = Alle Informationen aktualisieren,
5 die aus einer Datenquelle
6 Summevon Ist Spaltenbeschriftungen |~ ST
7 Zeilenbeschriftungen - 02/11 03/11 04/-06/11 04/-07/11 04/11 05/-06/11 05/11 06/11 07/11 08/11 Gesamtergebnis
& l=amnn27? 14.188.50 2.214.00  7.889.00 1.271.58  1.404.00 11.051.22 2.042.21 2.517.23 17.677.74
Die aktualisierte Pivot-Tabelle hat folgendes Aussehen:
A9~ EDeadEaslilals Personal_prj_2011-09-01-bspxlsx - Microsoft Excel PivotTable-Tools o @ =
ﬂ Start | Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprufen  Ansicht  Entwicklertools Optionen  Entwurf o @ o@ =
i _ ) ] S gen = -
S R T — T It
- By - = — 3 Loschen ~ | [g] v 4
nfugen F X O~ i~ G- B3~ o, gpp | %0 5% Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen | . Sortieren  Suchen und
E = =5 CIA A #9020 e ormatierung - formatieren ~ - fliFormat = | @~ und Filtern = Auswahlen ~
chenablage Schriftart 5 Ausrichtung ] Zshl Formatvoriagen Zellen Bearbeitan Neue Gruppe
E9 - I =
A B C D E F G H 1 J K L M N o E
Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkollegs im Zeitraum Januar bis September 2011 ]
erstellt am 19.09.2011
Flrper Jahr (Alle) hd
Bezeichnung Suchen ¥l
(Alle)
Summe von Ist 11
Zeilenbeschriftungen 0 03/11 04/-06/11 04/-07/11 04/11 05/-06/11 05/11 06/11 07/11 08/11f] 01/10 02/10 03/10 04/10
=140100227 ';: 2.214,00 2.889,00 1.221,58 1.404,00 11.051,22 2.042,21 2.517,23 1.17&7 1.179,45 1.198,94 1.198,34!1
Anna Naumann o7 1| 972,00 270,00
Astrid Niebling-Quarg k.Angabe 2.434,00
Caspar-Terizakis, Corinna 1.221,58 1.223,22 1.340,21 1.221,23 1.472,97 1.179,45 1.198,94 1.198,94' 1
Christiane Kdrner 1.728,00
Dr. Petra Reineke 1.080,00 432,00
Evelyn Wendler [E] Mehrere Elemante auswihlen 2.214,00
Lina Apcelauskaite 1.404,00 1.944,00
oK Abbrechen
Marion Roth - 2.889,00
Martin Gromes L8000 1.620,00
Olja Larrew 1.188,00
silvia Heinelt 1.296,00 F

Wie aus der zu Tabelle ersehen ist, sind die Daten fir die Firperiode Janugr 2010, Februar 2010 etc.
in die bestehende Pivot-Tabelle eingespielt worden.

Im nachsten Schritt werden die Personaldaten aus dem vorherigen Jahr 2010 in die Pivot-Tabelle

Inperiode eingespielt. Befolgen Sie dabei die unter dem Punkt ,Datenquelle erweitern“ beschriebenen
Inhalte.
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Die Tabelle enthalt nach der Datenerweiterung nun die Inperioden Jahr 2010 und 2011.

Hd9- St ilal- Persenal_prj_2011-09-01-bsp.dsx - Microsoft Excel o @ o=
@ Start | Einfigen  Setenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools o @ o @ =
= % . - = ] — SeEinfigen v X v A :
Calibri S A A S standard - =| ; [ s
b g B T cb
Einfigen F X U- | By A 55 G- @ o, ggg 40 &0 Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen | ., Sortieren  Suchenund | Filtern
- = = = B0 0 rmatierung - formatieren + - [ElFormat~ | 2" und Filtern + Auswahlen =
Zwischenablage Schriftart Ausrichtung Zahl Formatverlagen Zellen Bearbeiten Neue Gruppe
040 - I hd
. — - . - - ; T - r o - o - - . ; -
1 der It das 201 -
2 erstellt am13.09.2011 [
3 Quelle: ZK2
4 Inper Jahr (Alle]
5  Bezsichnung [lle)
& | Fiirper Manst (A1)
7
2 Summe von Ist Spaltenbeschrift -
3 Zeilenbeschriftungen - 0z.201 032011 04.2011 052011  06.201 07.201 0£.2011 01.2010 :02.2010 03.2010 04.2010 05.2010 062010 07.2010 102010 122010 112010 :09.2010 08.20° Gesamtergebnis
0 40100227 14.188.50 1.201.03 5.306.90 7.105.08 9.728.22 -1.99 L714.06] 21.241.55 1.523.97 1199.97 431848 1712.9% 16.290.74 -100.99 834142 436.1 Al 94.201.92
n Anina Maumann 97200 270,00 1.458,00 1.647,00 434700
2 Astrid Miebling-Quarg 423300 248400 4.320,00 4.212.00 16.303.00
13 Caspar-Terizakis, Corinna 1203 120230 138108 122322 -89 1174,08! 118055 1183,37 1183,37 1139,38 1199,38 4474 -20,58 168 41 -1 1258033
" Christiane Karner 1063,00 172800 278,00
15 Or. Petra Figineke 43200 540,00 540,00 432,00 918,00 52650 125550 540,00 432,001 561600
1 Evelun Wendler B4E00 22,00 2.700,00 510,00 1458,00 10.520,00
7 Lina Apoelausk aite 1EE0S0 134400 140400 3.132,00 2180,00 345,00 2538,00 13278350
12 Marion Roth 2.108,00 2.829,00 4.996,00
1] Martin Gromes. 280200 1.620,00 260,00 E588.00
0 Oilja Larrew 1188,000 253200 378000
21 Silvia Heinelt 1.286,00 1863,00 228150 644050
22 Maigné, Claudia 004 0,04
23 Kathrin Kalinowska 540,00 324,00 432,00 513,00 1053,00 2B62,00
24 Claudia Benkert 3.234,00 323400
25 Chrizting Kijch 1188,00 118800
26 O Stefan Dohmen dos Santos Mauric 1188,00 1188,00
27 Maigné, Claudia 1353 -1953
28 Fizcher, Rotraut 60,84 60,84 =
29 43500028 369,04 184,52 184,52 738.08
30 Ali, Fares 363,04 18452 184,52 38,08
31 | # 43500032 S8R 240242 240616 276264 24463834 245401 238371 237722 240033 2400.33 Z400.33 2 400.33 883.62 372.42 B.15 212463 612.37 ¥¥¥ 34.230.16
2 Cazpar-Terizakiz, Corinng A4z 2, 13 244654 245401 238371, 2HTIZZ 240033 240033 240033 240033 28362 IT242 615 212459 B1237 64139 3423006
3 i 12.359,58_2452,02_4.097,77. 23.618,77_3.924,30_3.600,30_6.718,81 413,31 _I7.174,36__ 27143 834757 256080 608,26 S48 __129.170,16

7 PivotTable Formate

Excel 2010 bietet bei PivotTable Berichten eine groRe Auswahl an Formateinstellung an. Sie kénnen
jederzeit das Aussehen lhrer Tabelle diesen Einstellungen anpassen.

Gehen Sie auf den Reiter Entwurf und dann auf die Leiste PivotTable Formate. Klicken Sie auf den
unteren dop& Feld. Wenn Sie die einzelnen Formate mit der Maus auswahlen, andert sich die
Pivot-Tabelle entspreC

@E9 - EO0REQHHER  Pesond pi 00T
m Start Finfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Oberprifen  Ansicht

g~ Microsoft Excel PivotTable-Tools o B B
| Entourf | & @ o &

Entwich Optianen ‘

Zeilendberschriften [ Verbundenz Zelen | e e

Teilergebnisse Gesamtergebnisse | Berichtslayout Leere Spalteniberschritten [ Verbundene Spaltzn
v v Zeilen

k3

Layout Optionen fir PivotTable-Formate

F9 v fe

In der Leiste Neue PivotTable Formatvorlage kénnen Sie individuelle Formate selbst erstellen.

Wabhlen Sie die Leiste Neue PivotTable Formatvorlage aus.
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HA9-c-ERE&REE@EIS Personal_prj_2011-09-01-bsp.xlsx - Microsoft Excel o B =
Start Einfigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertaols Optionen a@oF =

Zeilendberschritten  [C] Verbundene Zeilen

Teilergebnisse Gesamtergebnisse | Berichtslayout Leere Spaltenaberschriften [0 Verbundene Spaiten
- - - Zeilen ~

Layout Optionen fir PivotTable-Formate
[ E9 - £
[ T @ T T T @ T s T 8 T 7 T & T o T T
A B

L Kiicken Sie hier, um eine Kopfzele hinzuzufiigen

1 Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkallegs im Zeitraum Januar bis September 2011
[ L2 erstellt am 15.09.2011
= 3 Furper Jahr (alle) )
L4 Bezeichnung (Alle) hd
[ |5
s Summe von Ist Spaltenbeschriftungen |v
[z Zeilenbeschriftungen - 02/11 03/11 | 04/-06/11 | 04/-07/11| 04/11 |05/-06/11| 05/11 06/11 07/11 08/11 01/10 02/|
| 8 240100227 14.188,50 2.214,00) 2.389,00( 1.221,58| 1.404,00( 11.051,22( 2.042,21| 2.517,23 1.172,97| 1.17)
b El Anna Naumann g7z2,00( 270,00
= 10 Astrid Niebling-Quarg 4.293,00 2.454,00
[ |11 Caspar-Terizakis, Corinna 1.221,58 1.223,22( 1.340,21( 1.221,23 1.172,97( 1.17|

12 Christiane Kérner 1.053,00 1.728,00 A
Flas Dr. Petra Reineke 432,00 1.080,00( 432,00 7
4 Evelyn Wendler 643,00 2.214,00
= 15 Lina Apcelauskaite 1.660,50 1.404,00( 1.944,00
L[16 Marion Roth 2.106,00 2.889,00
[ |17 Martin Gromes 2.808,00 1.620,00
18 Olja Larrew 1.188,00
[ silvia Heinelt 1.296,00
[=| 20 Maigné, Claudia
Fl2a Kathrin Kalinowska
[ 22 Claudia Benkert
[ |23 Christine Kich
[ 24 Dr. Stefan Dohmen dos Santos Mauric
j 25 Maigné, Claudia

26 Fischer, Rotraut
7|27 243500028 184,52 184,52 184,52| 184,52
(28 Ali, Fares 184,52 184,52 184,52| 184,52
[ 29 =43500032 343,26| 2.411,94] 2.443,55 2.446,84| 2.680,83( 2.442,83| 2.458,02( 2.381,48| 2.37
: 30 Caspar-Terizakis, Corinna 343,26| 2.411,54] 2.443,55 2.446,84| 2.680,83( 2.442,83| 2.458,02( 2.381,48)| 2.37| |
[ |31 Gesamtergebnis 14.531,7p| 2.411,94| 2.214,00| 2.889,00| 3.849,65| 1.404,00| 13.682,58| 4.907,56| 5.144,58| 2.458,02| 3.554,45| 3.55

In der Maske Schnellformatvorlage...kdnnen Sie einzelne Tabellenelemente auswéhlen und
entsprechende formatieren.

Schnellfermatverlage fir neue PivotTable @

Name: | BiyotTable-Format 3

Tzbelenelement: Vorschau

Ganze Tabelle - g
Berichtefiterbeschriftungen T s
Berichtsftermerte |E| o ——
Stripeset der ersten Spalte B : : : : : :
Stripeset der zweiten Spalte .
Stripeset der ersten Zele e
Stripeset der zweiten Zele

Erste Spalte

Uberschriftenzeile X

Elementformatierung:

[T Als standardmafige PivatTable-Schnelformatvorlage fiir dieses Dakument festiegen

Markieren Sie z.B.das Tabellenelement Ganze Tabelle und betatigen das Buttons Formatieren.
Sodann erscheint die u.a.Maske.
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Anwendung basiert auf Excel 2010

Sie kdnnen Rahmen, und mit dem Button Ausfiillen Farbkombinationen fiir die Tabelle auswahlen.
Waéhlen Sie die Rahmenart aus.

Zellen formatieren

2 [==

“Rahmen'! | Ausfullen

Schrift

Linien
Art:

Voreinstellungen

Keine Aulien Innen
Rahmen
1 i L
Text Text
-+ {3
Earbe: Text Text
Automatisch E E o N
7 N

Die ausgewshlte Rahmenart kann durch Auswahl der Yoreinstellungen, der Linien in der Yorschau oder der
Schaltflachen angewendet werden.

Gehen Sie zum Reiter Ausflllen und stellen Sie die Farbkombination zusammen und bestatigen mit
.OK*

Zellen formatieren

o

Schrift | Rahmen | Ausfiilen

Hintergrundfarbe: Musterfarbe:
Keine Farbe Automatisch E

EOEEEEEE Musterformat:
. [=]
|
HE N
EEEEEEEEN
EEEEEEEEEN

| | vigitere Farben. .

Beispiel

Inhalte [3schen
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In der benutzerdefinierten Formatvorlage ist die Auswahl gespeichert worden. Sie kénnen lhre
individuelle Formatvorlage mit Anklicken auf den PivotTable Bericht Uibertragen.

DEA9-¢-BLE&AL 2@ Personal_prj_20117 s - Microsoft Excel PivotTable-Tools o @ =
Start  Einfagen  Seitenlayout  Formein  Daten  Uberprifen  Ansicht Optionen 2@ @ =
== Zeilenaberschriften Verbundene Zeilen
i i out ZLEIE" Spalteniberschriften Verbundene Spalten | | =
b b2 2 eilen ~
Layout | Optionen far PivotTable-Formate | |
[ 815 - fe| 1660,5 vl
4 A [ B [ e ] o T € F G | H | 3 | k | ¢t [ m [ N ] o 3

1 Personalkosten zu Lasten der Projekte des Studienkollegs im Zeitraum Januar bis September 2011
erstellt am 19.09.2011

—

080,

1.404,00 1.944,00

1.620,00
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