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MINDESTSTANDARDS FUR DIE ERTEILUNG VON SCHLIERBERECHTIGUNGEN

Schlieberechtigungen erhalten grundsatzlich nur Personen, die in einem Beschaftigungsverhaltnis der
TU Darmstadt stehen.

Entsendete Personen und sonstige Dritte, erhalten nur Zutrittsberechtigungen, wenn diese durch den
jeweiligen Raumverantwortlichen (Professur, Dezernatsleitung, Leitung der zentralen Einrichtung)
schriftlich genehmigt werden.

Dies trifft auch fur Studierende ohne TU-Vertrag zu, sofern diese Zugangsberechtigungen tGber nicht
,personalisierte Transponder®, siehe Folie 11 erhalten.

Zutritte in andere Organisationseinheiten sind ausschlieBlich nur mit schriftlicher Zustimmung des
betreffenden Raumverantwortlichen (Professur, Dezernatsleitung, Leitung der zentralen Einrichtungen)
moglich.
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AUTORISIERTE PERSONEN

e Die autorisierte Person ist zentrale:r Ansprechpartner:in des Fachbereichs (Dekanat, Institut, Fachgebiet,
Arbeitsgruppe), der Zentralen Einrichtung und des Dezernates oder Referates fir die Erteilung von
SchlieBberechtigungen und fir Rickfragen des Dezernates IV, die im Zusammenhang mit der Neubestellung und/
oder Anderung von SchlieRberechtigungen auftreten.

e Die autorisierte Person ist von den Raumverantwortlichen ermachtigt, Transponderneubestellungen und / oder
Schlisselbestellungen fiur TU-Beschaftigte mit entsprechendem Formular bei dem Dezernat IV zu beantragen.

e Esist der Organisationseinheit freigestellt mehrere Personen zu autorisieren.

e Die Organisationseinheiten erhalten einmal jahrlich unaufgefordert die Information, wer als autorisierte Person(en)
benannt ist/sind, damit kann sichergestellt werden, dass notwendige Anderungen oder Ergdnzungen umgesetzt
werden kdnnen.

Sollten sich in der Zwischenzeit Anderungen ergeben, so ist es ratsam, diese umgehend an das Team SchlieRanlagen
unter schliessanlagen@zv.tu-darmstadt.de zu melden.



mailto:schliessanlagen@zv.tu-darmstadt.de
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SCHLIESSBERECHTIGUNGEN FUR TU-BESCHAFTIGTE

TU-Beschaftigte, sind:

e Arbeitnehmer:innen
* Beamt:innen
* Gastprofessor:innen und Gastwissenschaftler:innen gem. § 81 HessHG

Neubestellung von Transponder

Bestellungen werden ausschlieBlich von autorisierten Personen oder von raumverantwortlichen Person entgegen
genommen (Bestellformular ,,Antrag auf Ausgabe eines Transponders — TU-Beschaftigte®)

Das aktuelle Formular finden Sie auf der Homepage des Dezernates IV:

https://www.intern.tu-darmstadt.de/verwaltung/dez iv/referate und stabsstellen/artikel details de en 223232.de.jsp



https://www.intern.tu-darmstadt.de/verwaltung/dez_iv/referate_und_stabsstellen/artikel_details_de_en_223232.de.jsp
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SCHLIESSBERECHTIGUNGEN FUR TU-BESCHAFTIGTE

Anderungen fiir Bestandstransponder
Anderungen fiir Bestandstransponder werden ausschlieRlich von autorisierten Personen oder von

raumverantwortlichen Personen entgegen genommen.

Hierzu ist eine formlose Nachricht an das Team Schliessanlagen schliessanlagen@zv.tu-darmstadt.de vollig

ausreichend.

Bitte beachten Sie, dass folgende Angaben zwingend erforderlich sind:

- Transpondernummer,
- gewilinschte Schliefberechtigungen (Gebaude / Raum),

- vollstandiger Name des personalisierten Transponders.
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SCHLIESSBERECHTIGUNGEN FUR PERSONEN OHNE TU-ARBEITSVERTRAG

Personen ohne TU-Arbeitsvertrag, sind:

* Studierende ohne Beschaftigung als Studentische Hilfskraft

* Stipendiaten

* Gastweise an der Universitat wissenschaftlich Tatige

* Lehrbeauftragte

* Auftragnehmer:innen im Rahmen eines Werk- oder Dienstvertrages
* Flachennutzungen durch Dritte, die in einem Mietverhaltnis stehen

e Fir Personen ohne TU-Arbeitsvertrag bitten wir zur Beantragung das Formular ,Antrag auf Ausgabe eines
Transponders —Personen ohne TU-Arbeitsvertrag” einzureichen.

Das aktuelle Formular finden Sie auf der Homepage des Dezernates IV:

https://www.intern.tu-darmstadt.de/verwaltung/dez iv/referate und stabsstellen/artikel details de en 223232.de.jsp

 Mit Unterzeichnung des Bestellformulars bestdtigt die fir den Bereich verantwortliche Person (Professor:in,
Dezernatsleitung, Leitung von Zentralen Einrichtung) ihr Einverstandnis fir die gewtlinschte SchlieSberechtigung.

Wir bitten um Verstadndnis, dass in diesen Fillen keine Beantragung tiber autorisierte Personen maoglich ist.


https://www.intern.tu-darmstadt.de/verwaltung/dez_iv/referate_und_stabsstellen/artikel_details_de_en_223232.de.jsp
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SCHLIESSBERECHTIGUNGEN FUR PERSONEN OHNE TU-ARBEITSVERTRAG

Dritten Personen (keine TU-Angehorigen) konnen grundsatzlich keine SchlieSberechtigungen erteilt werden.

Sofern begriindete Ausnahmefalle vorliegen (wenn Personen beispielsweise Rontgeneinrichtungen oder

Storstrahler betreiben mdéchten oder in Strahlenschutzbereichen tatig werden miussen), ist dies explizit unter Angabe
der Grinde mitzuteilen.

Sofern nicht nur fir einzelne Raume, sondern auch fiur Gebaudeeingangstiiren SchlieRberechtigungen erteilt werden
sollen, bitten wir dringend darum, die betreffenden Personen auf den notwendigen Verschluss der Gebaudehiille,
insbesondere auRRerhalb der regulidren Offnungszeiten hinzuweisen.

Bei der Erteilung von SchlielSberechtigungen fiir Gebaudeeingangstiiren wird immer das Dekanat informiert - da sich
Gefahrdungslagen erhohen konnten und somit das Dekanat die Moglichkeit hat, weitere Gebaudenutzer zu
informieren.
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SCHLIESSBERECHTIGUNGEN FUR PERSONEN OHNE TU-ARBEITSVERTRAG

Die SchlieBberechtigten sind darauf hinzuweisen, dass Dritten auBerhalb der regularen Betriebszeiten kein Zutritt zu
ermoglichen ist.

Die SchlieRberechtigten sind dem Bereichsverantwortlichen bekannt und werden als vertrauensvoll eingeordnet.

Sofern Studierende SchlieBberechtigungen erhalten sollen, ist die Matrikelnummer im Formular anzugeben.
Schliellberechtigungen flir Personen ohne TU-Arbeitsvertrag werden ausschlielSlich befristet fiir 6 Monate erteilt.

Wenn Sie hiervon in begriindeten Ausnahmefallen -aus dienstlichen Grinden- eine andere Befristung wiinschen, geben
Sie diese bitte im Bestellformular ,, Antrag auf Ausgabe eines Transponders — Personen ohne TU-Arbeitsvertrag” an.
Sofern die SchlieBberechtigung zu einem friheren Zeitpunkt entfallen kann, bitten wir dringend, das Dezernat IV, Team
SchlieRanlagen unter: schliessanlagen@zv.tu-darmstadt.de umgehend zu informieren. Gleiches gilt fiir Transponder-/

Schisselverluste. Die SchlieRberechtigung wird sodann storniert.

Diese grundlegenden Mindeststandards gelten auch fur evtl. noch vorhandene mechanische SchlieSanlagen.
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SCHLIESSBERECHTIGUNGEN FUR SICHERHEITSRELEVANTE RAUME

Fir nachfolgend aufgefihrte Raume ist dem Grunde nach die Erteilung einer SchlieRberechtigung entbehrlich, da
ohnehin sicherzustellen ist, dass Personen ohne entsprechende Einweisungen diese Raume nur unter Aufsicht einer
Person betreten dirfen, die Uber Fachkenntnisse zu moglichen Gefahrdungen verfigt.

Hierbei handelt es sich um folgende Raume:

* indenen Werkzeugmaschinen aufgestellt sind,

* indenen Chemikalien gelagert oder verwendet werden,

* in denen Rontgeneinrichtungen oder Storstrahler betrieben werden oder mit radioaktiven Stoffen umgegangen wird. Diese Raume
dirfen nur mit Zustimmung eines / einer fiir den Bereich zustandigen Strahlenschutzbeauftragten betreten werden,

* in denen mit Biostoffen umgegangen wird,

* indenen mit gentechnisch veranderten Organismen umgegangen wird,

* indenen eine elektrische Gefahrdung besteht,

* indenen eine Gefahrdung durch Gase besteht,

* indenen mit Laser gearbeitet wird,

* in denen magnetische Strahlung auftreten kann oder NMR Spektroskopie durchgefiihrt wird,

* in denen sich Versuchsstande befinden, von denen Gefahrdungen ausgehen, z.B. wenn es sich um nicht serienmaRig hergestellte
Pressen flir Versuchszwecke handelt.

Flr Fragen hierzu wenden Sie sich gerne an die Leitende Fachkraft fiir Arbeitssicherheit, Frau Susanne Schienbein,
Tel. 16-24973, E-Mail: susanne.schienbein@tu-darmstadt.de). 10



IGENVERANTWORTLICHE VERWALTUNG / AUSGABE VON NICHT PERSONALISIERTEN

Fachbereiche haben die Moglichkeit ein Kontingent von ,nicht personalisierten Transpondern” fir nicht
arbeitssicherheitsrelevante Raume (z.B. PC-Pools, Blirordume, Seminar- Besprechungsraume) zu erhalten.

Diese konnen durch die jeweiligen raumverantwortlichen Personen eigenverantwortlich an Mitglieder (z.B. auch an
Studierende) der TU Darmstadt ausgeliehen werden. Die fiir den Bereich verantwortliche Person hat hierbei dafir
Sorge zu tragen, dass die Ausgabe nachvollziehbar dokumentiert und bei Bedarf dem Dezernat IV vorgelegt werden

kann.

Fir die Bereitstellungen solcher Transponder verwenden Sie bitte das Formular ,Antrag auf Ausgabe eines
Transponders —Personen ohne TU-Arbeitsvertrag”.
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