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Nutzungsanleitung zur Einstellung der FBR-Protokolle der Fach- und Studienbereiche an der
TU Darmstadt

Anbei erhalten Sie eine Kurzbeschreibung, die Thnen die wichtigsten Schritte zum Einstellen der
Protokolle der Fach- und Studienbereiche in FirstSpirit, zeigen soll. Wichtig bei der Einstellung der
Protokolle ist, dass hier KEINE vertraulichen Inhalte veroffentlicht werden. Der Zugang zu den
Protokollen ist grundsatzlich fiir jeden moglich, der eine TU Identifizierung besitzt (Studierende,
Mitarbeiter:innen u.a.). Daher darf hier aus Datenschutzgriinden nur der offentliche Teil des
Protokolls eingestellt werden.

1. Eingangsmaske starten
Die Internet-Adresse lautet: https://redaktion.tu-darmstadt.de/

Hier miissen Sie sich mit Ihrer TU ID einloggen

FirstSpirit™

Willkemmen auf dem Server redaktion.tu-darmstadt.de”

Benutzer

Passwort

FirstSpirit™ e-Spirit AG. Rechtliche Hinweise

und anschlieflend mit der Maustaste auf TU Darmstadt/AvA klicken. Bitte achten Sie darauf, dass Sie
das richtige Projekt starten. Falls Sie in mehreren Projekten in FirstSpirit arbeiten kdnnen, sehen Sie
an dieser Stelle mehrere Eintrage.

FirstSpirit™

Benutzer: steinmetz_sy

Schnelistart I

@ 1uDarstadtAYA
Technische Universitat
Darmstadt

JavaClient

(Redakiionssystem)

WebClient

(Autorenumgebung)
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2. Protokoll einstellen

Datei in FirstSpirit importieren.

In diesem Anwendungsfenster miissen Sie

©

©

F]

F]

TU Darmstacit

T Darmstadt

[& inhaite

ﬁ Datenguellen

Medien

E:] Struktur

a Globale Einstellungen

Medien

Campusnet

Templates

Diezernat | -Grundsatzangelegenl

Dezernat'' - Bau
Dezarnat i

Dezernat v
Dezernat vl

E-Learning
Fachhereichsprotakalle

nun auf den Ordner ,Medien“ klicken.
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Hier finden Sie den Ordner Fachbereichsprotokolle und in diesem Ordner die Unterordner der

jeweiligen Fachbereichsprotokolle.

Fachbereichsprotokolle

Architektur

Bauingenieurwesen und Geod:
Eiologie

Chemie

Computational Engineering
Elektratechnik und Infarmationst

G hafts- und Geschichisw
Humanwissenschaften
Infarmatik

Infarmatinnssystemtechnik
Maschinenbau

Material- und Geowissenschafte
Mathernatik

Mechanik

Physik

Rechts- und Winschaftswissens
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Vor dem Import der Datei wire es wichtig, dass bereits im Explorer

1. ein einheitlicher Dateiname
2. eine einheitliche Speicherung

erfolgt ist.

Beispiel (Benennung im Explorer):
Protokoll-2009-10-02
Protokoll-2009-11-03

oder

Protokoll der 1. Sitzung
Protokoll der 2. Sitzung

Die Datei kann nun als PDF direkt per Drag and Drop (Kopieren/Einfligen) vom Explorer in
FirstSpirit von Ihrem Rechner eingefiigt werden.

3. Protokoll freigeben

Gehen Sie auf das eben eingefiigte Protokoll und geben Sie dieses bitte frei.
Hierfiir driicken Sie auf der Datei die Tastenkombination Strg + R oder driicken die rechte Maustaste
»Arbeitsablauf starten“ und ,Einfache Freigabe“.

S TU Rarmastadt (Denwitoer: o521 5yk) - FirstSpint Chent & o = =101x]
Frojekd Aufgaben Suchen PakebVerwaliung Exras Hilfe

b, x- 1 O ) | = { Medien-Verwaltung
L} Datet: protok 130302
——— 5 e
— prosohict
B Bearbeten anaus siigeE
0 enst b e a0
L) Pratokoll - e
L] prosotny B Ausschneiden I S
] prefoko B Kopsen et
1 proscsnac [l
L presek@st 5] umbenennen F
L protokDs] o Laschen Entf
ok Tl
£ BIC PakebVerwalung . P10 KERDE
L] nrotohone

| prcaskOar

E j Eirfache Freigabe (Sxg+R)
L] pretskans 0 Shipt austnnen I

L prowoki 20 =5 Edras

L1 presoki 30357 T

L] protokt 30460

L profoki 31200

L prosoka so3an

L) protoki 40704
L) oromoiasison
L) protakt Saga
[ pretakis1290
istart| €9 Postsnosna ven .. | a1 &) .| ® | B voweiosds = - [ ot "R 5w
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4. Fertig
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Das Protokoll wird nun bei der nachsten Generierung automatisch auf der entsprechenden Seite

ausgegeben. Das kann einige Stunden dauern.

Sonderfall: Deutsche und englische Protokolle des Fach- oder Studienbereichs auf der
Webseite anbieten

Es besteht die Moglichkeit, dass Sie die Fachbereichsprotokolle auf Deutsch und Englisch auf ihrer

Seite anbieten, wie es beispielsweise der Fachbereich Physik bereits praktiziert.

Sollten Sie neben Ihrem deutschen Protokoll auch eine englische Version anbieten wollen, so muss

dies vorab einmalig eingerichtet werden. Bitte gehen Sie daher wie folgend vor:

1. Laden Sie bitte mindestens bereits ein englisches Protokoll in ihren entsprechenden Ordner
hoch, der Dateiname sollte identisch zu der Schreibung sein, den sie fiir die deutschen Dateien
nutzen-— aber statt protokoll schreiben sie protocol oder minutes — damit klar ist, dass dies ein
englischsprachiges Dokument ist. Geben sie die englischsprachige Datei bitte nicht frei!

2. Informieren Sie bitte web@tu-darmstadt.de per Mail.

3. Das Team Digital Media des Science Communication Centres (SCC) richtet nun alles weitere
ein, konfiguriert Thre Seite und gibt IThnen per Mail Bescheid, wenn alles eingerichtet ist.
4. Kiinftig legen Sie dann in ihrem Fachbereichsordner die deutschen Dateien im Unterordner

Deutsch und die englischen Dateien im Unterordner Englisch ab und geben alle
hochgeladenen Dateien — wie gehabt — immer selbst alle frei.

{vvvvvvvw

»

»
»

Chemie

Computational Engineering
Elektrotechnik und Informationstechnik
Energy Science and Engineering

und

Humanwissenschaften
Informatik
Informationssystemtechnik
Maschinenbau
Material- und Geowissenschaften
Mathematik
Mechanik
Physik

Deutsch

[Englisch]

Rechts- und Wirtschaftswissenschaften
Nutzeranleitung_FB-Protokolle in FirstSpirit

Senvicestelle Familie

Formularcenter 2

Forschungsfeld Energy and Environment

Forschungsfeld Matter and Materials

Gleichstellungsbeauftragte

FUL - Freie Unabhangige Liste

Gegen Diskriminierung

Globale Medien
hochschulbad
Hochschulpolitische Gruppen

5. Die deutschen und englischen Protokolle werden nach der ndchsten Generierung automatisch

auf ihrer Fachbereichsseite erscheinen.
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https://www.intern.tu-darmstadt.de/gremien/fachbereichsprotokolle/physik_1/index.de.jsp
mailto:web@tu-darmstadt.de
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