Wie aktiviere ich die automatische Delegation von Antragsgenehmigungen?

Melden Sie sich zunachst am Fiori Portal an und navigieren anschlieRend in lhr IdM.
In Ihrer To-Do-Liste finden Sie oben neben dem ausgegrauten "Delegieren" Button den Link
Automatische Delegation konfigurieren.
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Wenn Sie auf diesen Link klicken, 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster.

Delegation wahien:

T Anzeigename Nachname SAP Benutzer voranden Vorname Miarpettertyp Emceutige 1D
(5] Geben Sie fur cie Suche nach einem Elntrag eine Zeichenoige ein und wanlen Sie "Starten”

Gttigkeit fiir Delegation:
Gt vonbis 5] [i6]

Grund fir Delegation:

LITETY

Dort kdnnen Sie im Suchfeld mit dem Prafix t_ nach der TU-ID Ihres Kollegen / Ihrer Kollegin
suchen.

Wahlen Sie in der Liste den passenden Eintrag mit einem einfachen Klick aus.

Sie haben hier zusatzlich die Moglichkeit einen Glltigkeitszeitraum festzulegen, um die
Aktivierung fir einen zuklinftigen Zeitpunkt festzulegen statt der sofortigen Aktivierung.
Wenn Sie mochten, kénnen Sie auch im Textfeld unten einen Grund fir die Delegation
angeben wie z.B. "Urlaubsvertretung".

Haben Sie alle Angaben gemacht, klicken Sie auf den Button Enable, um die Delegation zu

aktivieren.



Bei erfolgreicher Aktivierung sollten Sie im IdM hinter Automatische Delegation ein

Aktiviert stehen haben.
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Mochten Sie die automatische Delegation wieder aufheben, 6ffnen Sie erneut das Pop-up
Fenster und klicken auf den Button Deaktivieren.

Automatische Delegation konfigurieren

1| Aktuelle Delegation: —
Neue Delegation wahlen:

W | Anzeigen|Person < wnaswenen: [ [Stanen]
| % Anzeigename Machname SAP Benutzer vorhanden Vorname Mitarbedertyp Eindeutige ID

(1) Geben Siefur 3 Suche nach emem Einirag sine Zeichentoigs & und wahien Sie “Stanen”

Gultigkeit fur Delegation:
H  cieigvonis: [ [is}
|| Grund fur Defegation:




