
Wie aktiviere ich die automatische Delegation von Antragsgenehmigungen? 

 

Melden Sie sich zunächst am Fiori Portal an und navigieren anschließend in Ihr IdM. 
In Ihrer To-Do-Liste finden Sie oben neben dem ausgegrauten "Delegieren" Button den Link 

Automatische Delegation konfigurieren. 

 

 

 

 

Wenn Sie auf diesen Link klicken, öffnet sich ein Pop-up-Fenster. 

 

 

 

 

 

 

 

Dort können Sie im Suchfeld mit dem Präfix t_ nach der TU-ID Ihres Kollegen / Ihrer Kollegin 

suchen. 
Wählen Sie in der Liste den passenden Eintrag mit einem einfachen Klick aus. 
Sie haben hier zusätzlich die Möglichkeit einen Gültigkeitszeitraum festzulegen, um die 

Aktivierung für einen zukünftigen Zeitpunkt festzulegen statt der sofortigen Aktivierung. 
Wenn Sie möchten, können Sie auch im Textfeld unten einen Grund für die Delegation 

angeben wie z.B. "Urlaubsvertretung". 
Haben Sie alle Angaben gemacht, klicken Sie auf den Button Enable, um die Delegation zu 

aktivieren. 
 
 
 
 
 
 
 



Bei erfolgreicher Aktivierung sollten Sie im IdM hinter Automatische Delegation ein 

Aktiviert stehen haben. 

 
Möchten Sie die automatische Delegation wieder aufheben, öffnen Sie erneut das Pop-up 

Fenster und klicken auf den Button Deaktivieren. 

 
 
 
 
 
 
 


